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 الإىداء
 ة العطرة، والفكر المُستنير؛إلى صاحب السير 

 ف لقد كان لو الفضل الأوَّل في بلوغي التعليم العالي 
 )والدي الحبيب(، أطال الله في عُمره.

 إلى من وضعتني على طريق الحياة، وجعلتني رابط الجأش،
 وراعتني حتى صرت كبيراً 

 ا .أطال الله في عُمرى )أمي الغالية(،
ثرر في كيير من العقبات  إلى إخوتي؛ من كان ليم بالغ الأ

 والصعاب.
الطيبة  ) الدكتورة ظلال محمد رضا ( التي    ذتياتإلى أس

  كان ليا الدور البارز في اتمام بحيي وإظياره بيذه الصورة
  .  المشرقة

 الكرام؛ ممن لم يتوانوا في مد يد العون ليإلى أساتذتي  
 ىذاأىُدي إليكم بحيي  
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 تقدٌس ...انشكس ٔان

ٔانُعًت  بانفضمٔانتقدٌس ٔالاعتراف يًُ في انٕلاء 

 ةاذة المتًٍزتانعظًٍت ، أقدو جزٌم انشكس نلأس

 دخستلم  تًاناندكتٕزة ظلال محًد زضا   تٔالمخهص

 ععًُا أي جٓد في يساعدتُا في مجال انبحث انعهًً ٔ في

خانص شكسي ٔأعهى باقاث  انهٕصٕل إلى انُجاح ، ٔله

 
ً

، أعبر عٍ ايتُاًَ نكم تقدٌسٌت لهرِ اندزاست  ٔأخيرا

يٍ قدو لي ٌد انعٌٕ ٔ ساعد في إعداع ْرِ اندزاست 

 .عهى أكًم ٔجّ ، ٔالحًد لله زب انعالمين
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 المستخلص

ِغ اٌزطٛس اٌىج١ش فٟ ٔشبط اٌششوبد ٚرشؼت اػّبٌٙب ٚارسبع ٔشبطٙب اطجر ِٓ 

١بخبد ٘زٖ اٌششوبد ِٓ اٌّؼٍِٛبد اٌضشٚسٞ اسزخذاَ اٌسبسٛة ٌزٍج١خ ازز

اٌضشٚس٠خ فٟ اٌٛلذ اٌّطٍٛة ٚفٟ اٌّمبثً فمذ رطٛساد اٌسبسجبد ٚثشاِدٙب 

ٚ٘زٖ اٌجشاِح رسبػذ فٟ اٌدب٘ضح ٚسٌٙٛخ اسزخذاِٙب ٌزٛف١ش خذِبد ِزؼذد ِٚزٕٛػخ 

ثبد اٌخزب١ِخ ِٓ لجً اٌّسبست ٚثبلاػزّبد ػٍٝ ٘زٖ اٌجشاِح دْٚ رسًّ بساػذاد اٌس

شٖ ٌٍسظٛي ػٍٝ اٌّؼبٌدبد اٌّسبسج١خ ٚػٓ طش٠ك اٌّؼشفخ اٌجس١طخ ثٙزٖ ٔفمبد وج١

ِٚب ٠ٛفشٖ ِٓ اِىب١ٔبد ٘بئٍخ فٟ اػذاد اٌسسبثبد  Excel ثشٔبِح ٚثبلأخضاٌجشاِح 

اٌسسبثبد اٌخزب١ِخ ٚوبفخ اٌىشٛفبد اٌٍّسمخ  ثإػذاد, ٚفٟ ٘زا اٌجسث سٛف ٔمَٛ 

ج١بٔبد فٟ ١ِضاْ اٌّشاخؼخ ز١ث ٠مَٛ ٚوبفخ اٌؼ١ٍّبد اٌسسبث١خ فمظ ِٓ خلاي ادخبي اٌ

الاٚي  اٌمسُ,  السبَاٌسسبثبد اٌخزب١ِخ . ٠ٚشًّ اٌجسث ػٍٝ ثلاثخ  ثإػذاداٌجشٔبِح 

٠شًّ ػٍٝ اٌدبٔت إٌظشٞ ٚاٌخبص ثٕظُ اٌّؼٍِٛبد اٌّسبسج١خ ِٚخشخبد إٌظبَ 

و١ف١خ اػذاد اٌسسبثبد اٌخزب١ِخ اسزخذاِبد أوسً ٚاٌثبٟٔ ٠سزؼشع  اٌمسُاِب 

اٌثبٌث ٠مذَ الاسزٕزبخبد ٚاٌزٛط١بد اٌزٟ ٠مذِٙب  ٚاٌمسُػزّبد ػٍٝ اٌسبسٛة , ثبلا

 . اٌجبزث

 

استخدامات أكسل فً والمجامٌع ،  بالأرصدةالكلمات الافتتاحٌة : مٌزان المراجعة 
 العملٌات المحاسبٌة

 

 

 

 

 



9 
 

 الفصل الاول

 مٌزان المراجعة

 مقدمة

 وقانونٌة اقتصادٌة وعوامل لظروف نتٌجة ٌةالمحاسب الوظٌفة خدمات الى الحاجة ظهرت    

 لمعرفة اللازمة البٌانات تقدٌم فً الخدمات هذه تتمثل. الزمن من متعاقبة حقب خلال تطورت

 وبٌان معٌنة زمنٌة فترة خلال القانونٌة اشكالها و احجامها بمختلف الشركات اعمال نتائج

 الى المٌلادي، عشر الرابع القرن منذ اجة،الح دعت فقد . الفترة تلك نهاٌة فً المالٌة مراكزها

 هذه لقٌاس وسٌلة بوصفها النقود واكتشاف التجارٌة المعاملات لظهور نتٌجة المحاسبة خدمات

 اداة انها على للمحاسبة ٌنظر وكان الوقت ذلك فً سائدة كانت الفردٌة الشركات ان اذ. المعاملات

 حقوقهم على الحفاظ بغٌة العدٌدة المالٌة ملاتالمعا تسجٌل طرٌق عن الشركات تلك ملاك لخدمة

 بوادر الافق فً لاحت عشر التاسع القرن اواخر وفً المعاملات لهذه الثبوتٌة المستندات واقع من

 الثورة ظهور ادى فقد.  وتكنولوجٌة واجتماعٌة اقتصادٌة عوامل نتٌجة المحاسبة فً جدٌد تطور

 شركات الى الشركات هذه تحولت اذ ، الفردٌة ركاتللش القانونً الشكل تغٌٌر الى الصناعٌة

 ادى ولقد ،( Theory Agency)  الوكالة نظرٌة ظل فً الادارة عن الملكٌة فٌها تنفصل  مساهمة

 factors)  الانتاج عوامل استخدام وزٌادة الانتاجٌة العملٌة تعقد الى المساهمة الشركات تأسٌس

Production  )، الشؤون فً الدول تدخل ازداد ذلك جانب الى ، الادارٌة الوظٌفة تعقد ثم ومن 

 نتٌجة.  بالشركات العلاقة ذات الأطراف مصالح لحماٌة وذلك والاجتماعٌة والمالٌة الاقتصادٌة

 وإنما حصرا والقٌاس للتسجٌل وسٌلة عدها بسبب لٌس المحاسبٌة الوظٌفة الى الحاجة ظهرت لذلك

)  بالبٌانات تزوٌدها طرٌق عن( Management) رةالادا لخدمة فعالة وسٌلة كذلك تعد

Information )كفاءتها مدى قٌاس ثم ومن ، والرقابة والتنفٌذ التخطٌط فً تساعدها التً اللازمة 

 . الشركة تأسٌس اهداف تنفٌذ فً

 لخدمة المحاسبٌة الوظٌفة الى الحاجة ازدادت هذا ٌومنا وحتى العشرٌن القرن بداٌة ومنذ

 وتوسع ازداد الماضً القرن ففً. ومالكٌها المنظمات ادارات خدمة جانب الى عدٌدة اطراف

 الشركات هذه اندماج ظاهرة وظهرت ، الجنسٌات متعددة شركات واصبحت الشركات حجم

 بٌنها فٌما المنافسة حالة تلافً بغٌة احتكارٌة عالمٌة شركات الاخرلتشكٌل البعض مع بعضها
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 وغٌر والاستثمار والاستٌراد والتصدٌر والاستهلاك الانتاج ؤونش فً الدول تدخل ازداد ،كذلك

 المتكافئة الفرص وإتاحة المجتمع رفاهٌة زٌادة فً منها رغبة الاقتصادٌة الانشطة من ذلك

 الزمنٌة الحقبة هذه وفً ، بالشركات العلاقة ذات الاطراف مصالح وحماٌة ، المجتمع لصالح

 المشارٌع نحو استثماراتهم لتوجٌه اللازمة البٌانات الى الخارجٌٌن المستثمرٌن حاجة زادت

 اداة وأصبحت المحاسبٌة الوظٌفة تطورت التغٌٌرات هذه لكل ونتٌجة . المربحة الاقتصادٌة

 مدى لمعرفة مقٌاس عدها الى الادارة تخدم إجرائٌة وظٌفة وصفها من وانتقلت المجتمع لخدمة

 نظاما المحاسبة اصبحت ثم ومن الشركة، تأسٌس من ةالمرجو الأهداف تحقٌق فً الادارة كفاءة

 ، اللازمة البٌانات بكافة العلاقة ذات الاطراف ٌزود(  system Information) للمعلومات

 2013) مشكور واخرون ،  . عام بشكل المجتمع لخدمة اداة المعاصر عالمنا فً اصبحت وهً

لها واتساع نشاطها اصبح من مع التطور الكبٌر فً نشاط الشركات وتشعب اعماو 1(

الضروري استخدام الحاسوب لتلبٌة احتٌاجات هذه الشركات من المعلومات الضرورٌة فً 

وبرامجها الجاهزة وسهولة استخدامها  الحواسٌبت قت المطلوب وفً المقابل فقد تطورالو

من قبل ومتنوعة وهذه البرامج تساعد فً اعداد الحاسبات الختامٌة  ةلتوفٌر خدمات متعدد

المحاسب وبالاعتماد على هذه البرامج دون تحمل نفقات كبٌره للحصول على المعالجات 

وما ٌوفره من  Excel المحاسبٌة وعن طرٌق المعرفة البسٌطة بهذه البرامج وبالاخص برنامج

امكانٌات هائلة فً اعداد الحسابات ، وفً هذا البحث سوف نقوم باعداد الحسابات الختامٌة 

لكشوفات الملحقة وكافة العملٌات الحسابٌة فقط من خلال ادخال البٌانات فً مٌزان وكافة ا

 .(2010،  2) العبٌدي المراجعة حٌث ٌقوم البرنامج باعداد الحسابات الختامٌة

 

 

 

 

 

                                                           
1
 Mashkour & others 

2
 Alobede 



11 
 

 مشكمة البحث
  ررنان ال  اة رر  لاترر  تت  م ررناةام    ررت   اعررةاة الغرر م  ررن اررحا ال دررث اررف ة ا رر      رر  ان 

 ت أ  ل ,  فعا ه    ن ندق ق حلك  ن الال الاةت   عاى الن تؤلات الان    ت   ف فف

  تاف   هفم   نان ال  اة   ف تاي اطفات ادن تب   نان ال  اة   ؟ -

 أ  ل فأا  نه في ال ةتل ال دت  ي ؟الن  ف عاى    ت    ت   ف ففت        -

 لإعةاة   نان ال  اة   ؟ الأ  ل      إ ناةام    ت    -

 
 انبحث يتأهم

 
 تكمن أهمٌة البحث فً دراسة برنامج الأكسل وكٌفٌة توظٌفه لإعداد مٌزان المراجعة .

 

 هذف انبحث

 تم تحقٌق الهدف من هذا البحث من خلال تبوٌبه الى :

من دلٌل الحسابات  ابتداء  به التعرٌف بمفهوم مٌزان المراجعة والتعرٌف بخطوات احتسا -

 . العام وصولا  الى مٌزان المراجعة ثم سجل الٌومٌة ثم سجل الاستاذ

 التعرٌف ببرنامج ماٌكروسوفت أكسل -

توظٌف برنامج الأكسل لإنشاء مصنف أكسل لإعداد مٌزان المراجعة وحل مثال  -

 توضٌحً

 

 مكونات ميزان المراجعة  
  النظامSystem: 

تأدٌرة وذلرك ل ،من المعرروف برأن النظرام ٌتكرون مرن عردة عناصرر مرتبطرة ببعضرها بعضرا        

وظٌفة معٌنة أو عردة وظرائف، وبغرض النظرر إن كران ذلرك النظرام محوسربا  أم لا، فردوما تحكمره 

تباعها بشكل روتٌنً، كما تتم مراقبة تلك الإجراءات من قبل المسرؤول اسٌاسات وإجراءات ٌتم 

 .(Date,C ,J, 2000)عن النظام للتأكد من عدم وجود أي اختراقات للسٌاسات الموضوعة 
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 المعمومات  نظامInformation System: 
ٌعد نظام المعلومرات المصردر الأساسرً لتزوٌرد الإدارة بالمعلومرات المناسربة لعملٌرة اتخراذ       

القرار الإداري. وٌعرف نظام المعلومات بأنره: "مجموعرة مرن المكونرات المترابطرة مرع بعضرها 

هذه المعلومات إلى المسرتخدمٌن  البعض بشكل منتظم من اجل إنتاج المعلومات المفٌدة، وإٌصال

بالشرركل الملائررم، والوقررت المناسررب، مررن أجررل مسرراعدتهم فررً أداء الوظررائف الموكلررة إلررٌهم )عبررد 

 (.2003الرزاق، 

 ومن المتعارف علٌه كذلك أن أي نظام معلومات ٌتكون من ثلاثة مكونات رئٌسٌة: 

 .(Inputs)المدخلات  -1

 .(Processing)المعالجة  -2

 .(Outputs)المخرجات  -3

 المدخلات: وهً عبارة عن الأحداث والمعطٌات التً ٌتم إدخالها للنظام لغاٌة معالجتها. 

المعالجررة: وهررً عبررارة عررن جمٌررع العملٌررات الحسررابٌة والمنطقٌررة، التررً تجررري علررى المرردخلات 

 بغرض إعدادها وتهٌئتها للمرحلة الثالثة من النظام. 

نتائج الصرادرة مرن النظرام بعرد أن ٌنهرً المعالجرات المخرجات: وهً عبارة عن المعلومات، وال

 (.(Donald E. Kieso ,Wwygandt , 2001المناسبة للبٌانات المدخلة 

 

 

  نظم المعلومات المحاسبٌةAccounting Information Systems: 

إن المحاسبة كغٌرها من العلوم الأخرى محكومة بنظام خاص بها، ٌتكون من ثلاثة أجرزاء       

ة: المردخلات والمعالجرة والمخرجرات. وكرأي نظرام آخرر تحكمره عردة سٌاسرات وإجرراءات رئٌسٌ

صارمة لا ٌجوز تجاوزها لأي سبب كان وبغض النظر عن حوسبة النظرام مرن عدمره، والشركل 

 :3(Kieso,& et al \ , 2001 ) التالً ٌوضح نظام المعلومات المحاسبً بمفهومه الحدٌث

 

 

 

                                                           
3
 Kieso  

https://www.google.com/search?hl=ar&tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:%22Donald+E.+Kieso%22
https://www.google.com/search?hl=ar&tbo=p&tbm=bks&q=inauthor:%22Donald+E.+Kieso%22
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 نظم المعمومات المحاسبية (1الشكل )
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 ة:تٌالآ النقاط ٌتضمنء أن ولا بد لأي نظام محاسبً كف

: هنالك مصطلحات محاسربٌة عدٌردة ومهمرة Basic Terminologyالمصطلحات الأساسٌة  -أ 

 أن ٌحوٌها النظام المحاسبً وان ٌعمل وفقا لها.  دا، ولا بد  ج

: جمٌع الحسابات فً نظام المعلومات المحاسربً مبنٌرة Debits & Creditsالمدٌن والدائن  -ب 

على مفهوم المدٌن والدائن، بمعنى أن جمٌع الحسابات التً تنشأ بالنظام المحاسبً ٌكون لها 

 جب تطابق الطرفٌن فً كل قٌد وفً جمٌع الأحوال. طرفان فقط وهما المدٌن والدائن وٌ

: كما هو معروف بنظام القٌرد المرزدوج، برأن الطررف Basic Equationالمعادلة الأساسٌة  -ج 

المدٌن ٌجب أن ٌقابله إدخرال طررف دائرن مسراو  لره برالكم، والعكرس صرحٌح. وهرذا المفهروم 

 لكٌة. ٌقود للمعادلة الأساسٌة: الأصول = الالتزامات + حقوق الم

هٌكلة القوائم المالٌة وقوائم حقوق الملكٌرة: مرن المتعرارف علٌره بأنره ٌرتم الإبرلاس عرن رأس  -ة 

المال والأرباح المدورة فً القسم المخصص لحقوق الملكٌة فً المٌزانٌة العمومٌة. كما ٌرتم 

الإبررلاس عررن توزٌعررات الأربرراح فررً قائمررة الأربرراح المرردورة وٌررتم الإبررلاس عررن المصررارٌف 

ٌرررادات فررً قائمررة الرردخل، وفررً نهاٌررة الفترررة المالٌررة، ٌررتم تحوٌررل نرراتج مقابلررة كررل مررن والإ

 الدورة المحاسبية - 2
 النتا ص فالن ة ل.  -
 الن ة ل في ال ف   .  -
 الن د ل.  -
   نان ال  اة  .  -
 ق فة الن ف  .  -
 ق فة الإق تل -
  ررررررنان ال  اة رررررر    رررررررة  -
 لإق تل. ا
  الق فة ال     . -

 استخدام ورقة العمل - 3
 إةاتل الن ف تت.  -

 ةة أف اق ال  ل.رنةه ن أع  -

 إعةاة القفائم ال تل  .  -

 ق فة الإق تل فال  س.  -

 . إغلاق القفائم الته    فالإق تل ال  ف   -

 نظام المعمومات المحاسبي -1
 ادتت الأ ت   . ال صط -
 ال ة ن فالةائن.  -
 ال  تةل  الأ ت   .  -
ا  ا ررررر  القرررررفائم ال تل ررررر  فقرررررفائم دقرررررفق  -

 ال ا   . 
 

 نظم المعمومات المحاسبية
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ن أي اخرتلاف فرً البنرود المرذكورة إالإٌرادات والمصارٌف إلى الأرباح المدورة. ومن ثم فر

 حقوق الملكٌة.  فًأعلاه سٌؤثر 

 . The Accounting Cycleالدورة المحاسبٌة 

من الضرورٌات المتعارف والمتفق علٌها فً علم المحاسبة، وهرً  تعتبر الدورة المحاسبٌة      

عبارة عن الإجراءات المحاسبٌة المتبعة فً أي منشأة لتسرجٌل العملٌرات وإعرداد القروائم المالٌرة، 

 . 4(2005 \) المخادمة  والشكل التالً ٌوضح تلك الدورة

 ( الرةف ة ال دت   ر 2الت ل )
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

                                                           
4
 Al-Makhdama 

 تشخيص وقياس العمميات

 إعداد ميزان المراجعة

 التسويات

 المستحقات -

 المدفوعات مقدما -

 تسجيل العمميات في:

 اليومية العمومية

 يومية المقبوضات

 يومية المدفوعات

 ميزان المراجعة المعدل

عمل قيود عكسية بعد أن تم 
الانتهاء من إعداد القوائم 

 المالية

 داد القوائم الماليةإع
 قائمة الدخل -

 قائمة الأرباح المدورة -

 ال  نا    -

 ) اختياري(يميزان المراجعة النهائ

 ورقـة العمـل
 )اان ت ي(

 والمساعد الترحيل للأستاذ العام
 إقفال الحسابات المؤقتة الإقفال
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 المراجعة  عرٌف مٌزانت

 دوري بشكل المراجعة مٌزان وٌعد معٌن تارٌخ فً وارصدتها الحسابات بجمٌع قائمة عن عبارة

.  الاستاذ دفتر من الحسابات ارصدة تسجٌل وٌتم المحاسبٌة الفترة نهاٌة فً سنوٌا ٌكون غالبا

ٌّة قوائم بأنّه  المراجعة مٌزان تعرٌف ٌُمكنو  ضمن فاترالد جمٌع أرصدة فٌها ٌُجمع محاسب

ٌُطبّق النهائٌة، والأرصدة والدائن للمدٌن أعمدة  نهاٌة فً دوريّ  بشكل عادة المراجعة مٌزان و

ٌّة فترة كلّ  ٌّة محاسب ٌّة وربع شهر ٌّة، سنو ٌُعدّ  وسنو  تقٌس هامّة محاسبٌة أداة المراجعة مٌزان و

ًّ  التوازن ٌّة والمستندات الدفاتر صحّة من للتأكد الحساب  صحّة على ودلٌلا   للمنشأة ةالمسجّل المال

ا دلٌلا   ٌُعدّ  لا ولكنّه ،5(KENTON، 2022) الحسابات أرصدة ّ ٌ )  الحسابات سلامة على قطع

 6(2022حٌاتً ، 

 شكل مٌزان المراجعة 

 المدٌن والرصٌد الحساب واسم الحساب رقم مثل الاعمدة من مجموعة من المراجعة مٌزان وٌتكون

 الرصٌد مثل الدائنة والارصدة المدٌنة للارصدة تصنٌفات ثلاث عمل ٌتم وغالبا الدائن والرصٌد

 المدة اخر والرصٌد الفترة خلال الحركة ورصٌد المدة اول

 فوائد مٌزان المراجعة

ٌعتبر مٌزان المراجعة طرٌقة فعالة من أجل إعداد القوائم المالٌة، وتحدٌد نتائج عمل المنشأة من 

 ملٌة تحلٌل المعلومات والبٌانات تجري بكل سهولة. ربح أو خسارة، بالإضافة لجعل ع

ا عن أرصدة كافة الحسابات فً وقت معٌن. . 1 ا ومبسط  ا واضح   ٌعطً ملخص 

ٌساهم فً التأكد من صحة العملٌات المالٌة المدخلة خلال الترحٌل من دفتر الأستاذ، وبالتالً . 2

 فاتر المحاسبٌة. القدرة على اكتشاف الأخطاء التً قد تكون واردة فً الد

تساهم قائمة مٌزان المراجعة فً القدرة على تصحٌح الأخطاء فور اكتشافها، وتعدٌلها إذا . 3

كان الخطأ فً السنة المالٌة الحالٌة، وتكمن أهمٌته فً إمكانٌة التحقق من عدم وجود الأخطاء 

 وذلك من خلال مطابقة المجامٌع المدٌنة والمجامٌع الدائنة. 

                                                           
5
 Kenton 
6
 Heatee 
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لٌة المقارنة بٌن الأرصدة الدائنة والأرصدة المدٌنة خلال السنة المالٌة الحالٌة ٌسهل عم. 4

 والسابقة. 

مساعدة فً اتخاذ القرارات التجارٌة الصائبة، للٌستخدم مٌزان المراجعة من قِبل الإدارة . 5

ا.   وذلك بالاعتمادِ على قائمة الدخل أٌض 

 شطة المثٌلة لذلك؛ لإعلام الإدارة العلٌا بها. ٌكشف الستار عن الأرصدة الاحتٌالٌة والأن. 6

 ٌخفف نسبة هدر الأموال من خلال فرض الرقابة على النفقات، واتخاذ القرارات بشأن ذلك. . 1

ٌفتح الأفق أمام الإدارة بالاطلاع على تفاصٌل العملٌات المالٌة من إٌرادات ونفقات خلال . 1

) حٌاتً ،   .القادمة للفترات المالٌة المٌزانٌة  على وضعفترة زمنٌة محددة، مما ٌجعل لها القدرة 

2022      ) 

 

  مٌزان المراجعة الهدف من اعداد

 وعدم والدائنة المدٌنة الحسابات ارصدة تساوي من التاكد هو المراجعه مٌزان من الاساسً الهدف

 النهائٌة المالٌة قوائموال الجردٌة التسوٌات اعداد قبل وتصحٌحها معالجتها من والتاكد فروق وجود

 تم والتً اهمٌة الاكثر الحسابات اكتشاف على المحاسب مساعدة على المراجعة مٌزان ٌساهم اٌضا

 الفترة خلال الحركة عمود فً تظهر التً الارصدة خلال من الفترة خلال مالٌة حركات علٌها

 للتأكد علٌها تمت التً اتالحرك ومراجعة الاهمٌة ذات الحسابات علً التركٌز علً تساعده واٌضا

 .ارصدتها صحة من

 عٌوب مٌزان المراجعة

 كشف مجرد انه حٌث به الموجودة الحسابات ارصدة صحة ٌضمن لا المراجعة مٌزان

 ولذلك المحاسبٌة الفترة خلال الحسابات كل على تمت التً الحركات ارصدة كل لتجمٌع

 حساب كشف بطباعة لكوذ منفصل بشكل حساب كل صحة من التأكد المحاسب على

 الدخل قائمة كانت سواء المالٌة القوائم نتائج فً والمؤثرة الاهمٌة ذات الحركات ومراجعه

 بافرق تنتج والتً الخسائر او الارباح سواء المحاسبٌة الفترة خلال الاعمال نتٌجة تبٌن التً

 الاصول اباتحس ارصدة ترصد التً المالً المركز قائمة او والمصروفات الاٌرادات بٌن

 الملكٌة حقوقو والالتزامات
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  الأخطاء فً مٌزان المراجعة

  :هناك عدة أخطاء تؤثر على توازن مٌزان المراجعة وهً

  :الأخطاء المتكافئة -4

وهً الأخطاء التً تحدث عند تسجٌل الأرصدة المختلفة بشكل متساوي فً مٌزان المراجعة 

  ..ولكنها لا تؤثر على توازن المٌزان

فٌحدث الخطأ ولا ٌتأثر  دٌنار 5000ٌتم التسجٌل ب  دٌنار 50.000بدلا  من تسجٌل  أي

  .التوازن بٌن الأرصدة

  :أخطاء السهو -0

، وبالتالً دفتر الٌومٌة وهً تلك الأخطاء التً تحدث نتٌجة نسٌان تسجٌل قٌد ٌومً كامل فً

  .عدم تسجٌل ذلك القٌد سٌجعل مٌزان المراجعة بتوازن ولكن بأرصدة غٌر صحٌحة

  :وهناك أخطاء أخرى مثل

عدم ترحٌل أحد الجوانب سواء المدٌن أو الدائن من قٌد الٌومٌة إلى دفتر الأستاذ وبالتالً هذا  ـ

  .أ ٌؤثر على توازن مٌزان المراجعةالخط

ترحٌل الجانب المدٌن فً الجانب الدائن والعكس، أي ترحٌل الجانب الدائن فً الجانب  ـ

  .المدٌن.. وهذا لا ٌؤثر على التوازن

عند ترصٌد الحسابات فً دفتر الأستاذ ٌمكن أن ٌحدث الخطأ وبالتالً عند نقلها إلى مٌزان  ـ

  .المراجعة تكون خطأ

ٌمكن الجمع بطرٌقة خطأ عند جمع الجانب المدٌن والجانب الدائن وبالتالً ٌتم نقل المجامٌع  ـ

  .بطرٌقة خطأ فلا ٌحدث توازن مٌزان المراجعة

 

 

 

 

https://www.daftra.com/hub/%D8%AF%D9%81%D8%AA%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%8A%D9%88%D9%85%D9%8A%D8%A9
https://www.daftra.com/hub/%D8%AF%D9%81%D8%AA%D8%B1-%D8%A7%D9%84%D9%8A%D9%88%D9%85%D9%8A%D8%A9
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 اعداد مٌزان المراجعة خطوات

 تساوي ان حٌث المحاسبٌة الفترة تخص التً المحاسبٌة العملٌات جمٌع تسجٌل من التأكد :  اولاا 

 ان فبفرض كلها سجلت المحاسبٌة العملٌات ان بالضرورة ٌعنً لا المراجعة مٌزان فً الطرفٌن

 والدائن المدٌن الطرفٌن تساوي علً ٌوثر لن بالكامل تسجٌلها ٌتم لم محاسبٌة عملٌة

 من تعد لم المهمة وهذه الاستاذ دفتر الً الٌومٌة دفتر من الٌومٌة قٌود كافة ترحٌل من التأكد:  ثانٌا

 البرنامج ان حٌث محاسبً برنامج فً المحاسبٌة العملٌات بتسجٌل ٌقوم كان اذا المحاسب مهام

 الجداول باستخدام او ورقً دفتر باستخدام ٌدوٌا ٌعمل كان اذا اما الٌا الخطوة بهذه سٌقوم

 العام الاستاذ دفتر الً الٌومٌة قٌود كل نقل من دائما ٌتاكد ان فعلٌه الاكسل مثل الالكترونٌة

 الطرف او القٌمة او الحساب اسم حٌث من صحٌحة بطرٌقة الٌومٌة قٌود تسجٌل من التأكد:  ثالثا

 علً فٌجب بالاجل دٌنار 0033 بقٌمة بضاعة شراء تم انه ان افترضنا اذا مثلا الدائن او المدٌن

 :الاتً من ٌتاكد ان المحاسب

 المورد حساب الثانً والطرف المخزون حساب الاول الطرف طرفٌن من القٌد تسجٌل تم انه ٭

 دٌنار 0033 ولٌس دٌنار 0033 تكون ان المسجلة القٌمة من التأكد ٭

 هو المدٌن الجانب كونٌ ان ٌجب المثال هذا ففً الصحٌح الجانب فً القٌمة تسجٌل من التأكد ٭

 المشتراه البضاعة بقٌمة زٌادته وتم الاصول حسابات من المخزون لان وذلك المخزون حساب

 وذلك الموردٌن حساب هو الدائن والجانب قٌمته زادت اذا مدٌن اثباته ٌتم الاصول طبٌعة وحسب

 حسابات طبٌعة وحسب الاجل بالشراء رصٌدة زٌادة وتم للالتزامات تابع الموردٌن حساب لان

 .الدائن الجانب فً ٌهاف ٌتم زادت اذا الالتزامات

 عناصر مٌزان المراجعة 

 : عة من عنصرٌن رئٌسٌٌن هماٌتكوّن مٌزان المراج

الحساب الذي ٌفرض على المشتري سداد قٌمة مشترٌاته  اعرف بأنّهتُ  الأرصدة المدٌنة 

خذ تات صادرة على شكل فاتورة، كما تالمستحقة إلى البائع، وعادة ما تكون قٌمة المشترٌ

ا لها، وفً حا ل دمج الأعمدة الأرصدة المدٌنة من العامود الأٌمن فً مٌزان المراجعة موضع 
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ا ٌتخذ الرصٌد المدٌن إشارة موجبة إلى جانب الأرقام الخاصة به، أما الرصٌد الدائن فٌتخذ  مع 

 المشتري من ٌتطلب الذي القسم هو:  وبعبارة اخرى المدٌن (2022) حٌاتً ، إشارة سالبة. 

 .البائع قدمها منتجات أو خدمات مقابل فً البائع إلى قٌمته سداد

ا باسم حساب الائتمان، وهو الحساب الذي ٌفرض دفع مبلغ مالً  ائنةالأرصدة الد تعرف أٌض 

مستحق للبائع من قبل المشتري من أجل سداد قٌمة مشترٌاته، وتتخذ العامود الأٌسر فً مٌزان 

ا  المراجعة، وتُدرج تحتها الأصول وحقوق الملكٌة، والإٌرادات والمصروفات، وٌتم تنظٌمها تبع 

 الى الدائن فٌه ٌشٌر الذي القسم هو:  ( وبعبارة اوضح الدائن2022حٌاتً ،  ).لرقم الحساب

 .منتج أو خدمة مقابل له معٌن مالً مبلغ دفع المذكور الحساب أو الشخص

 

 انمزاجعت ميزان أوىاع

 ثبلأسطذح ِشاخؼخ ١ِضاْٚ  ثبٌّدب١ِغ ِشاخؼخ ١ِضاْ:  ِٓ ١ِضاْ اٌّشاخؼخ ّ٘ب ٔٛػبْ ٕ٘بن 

 ٚالغ ِٓ زسبة ٌىً ٚاٌذائٕخ اٌّذ٠ٕخ اٌسسبثبد اخّبٌٟ ظٙٛس ٘ٛ :انمجاميعب مزاجعت ميزان

 .اٌؼبَ الاسزبر دفزش

 .فمظ ٚاٌذائٓ اٌّذ٠ٓ زسبثبد أسطذح ظٙٛس ٘ٛ: بالارصذة مزاجعت ميزان
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 الفصل الثانً

   اكسمبزوامج 

 مقذمت

لأِبوٓ اٌّخزٍفخ ِٓ ثؼضٙب ِغ اٌزطٛس اٌٙبئً فٟ ِدبي اٌزىٌٕٛٛخ١ب ٚٚخٛد اٌشجىبد اٌزٟ رشثظ ا

أطجسذ اٌسبخخ إٌٝ اٌجشاِح ا٢ِٕخ ٚ اٌسش٠ؼخ لإٔدبص اٌّٙبَ اٌّطٍٛثخ ٘بَ خذا ٚخظٛطب فٟ 

ِٓ اُ٘ اٌجشاِح اٌّٛخٛدح زب١ٌب اٌزٟ رخض ِدبي اٌّسبسجخ ثشٔبِح إْ  .ِدبي اٌسسبثبد 

ٌج١بٔبد, اٌمٛائُ, ٘ٛ ثشٔبِح ٠سزخذَ لإٔشبء خذاٚي ا ًإوساْ ثشٔبِح ( 0202,)اٌس١ّذ  الأوس١ً

اوسً ِف١ذ ٌّؼبٌدخ اٌج١بٔبد ٚلذ ٠سزخذَ ٌٍم١بَ ثؼ١ٍّبد زسبث١خ  ا١ٌّضا١ٔبد, ٚاٌشسَٛ اٌج١ب١ٔخ

ِزمذِخ. رُ رظ١ُّ اٌجشٔبِح ػٓ طش٠ك ششوخ ِب٠ىشٚسٛفذ ٠ٚؼزجش ِٓ أوثش اٌجشاِح اسزخذاِبً 

. ٚرسّٝ خذاٚي ١ٍِْٛ ِسزخذَ زٛي اٌؼبٌُ 052ػٍٝ ِسزٜٛ اٌؼبٌُ ٠ٚض٠ذ ػذد ِسزخذ١ِٗ ػٓ 

أٚ أوثش  worksheet وً وزبة ػًّ ٠زىْٛ ِٓ طفسخ workbook اٌج١بٔبد فٟ اوسً ثىزبة ػًّ

  "Cells", ٚاٌزٟ رزمبطغ ٌزشى١ً خلا٠بRows ٚطفٛف Columns ٚوً طفسخ رزىْٛ ِٓ أػّذح

ي ٌذ٠ٗ اٌمذسح ػٍٝ إدخبي ٚ رٕظ١ُ و١ّخ ٘بئٍخ ِٓ اٌج١بٔبد فٟ خذاٚ ِب٠ىشٚسٛفذ إوسًثشٔبِح  

ػٍٝ  , ٚ ػشضٙب ثّب فٟ رٌه الأػذاد ػجش اٌّؼبدلاد ثطش٠مخ ِجسطخ ٚ فؼبٌخ ٚ سش٠ؼخ ِٕظّخ

١٘ئخ سسَٛ ث١ب١ٔخ ثسشػخ وج١شح , ٌزا ِٓ اٌسًٙ اٌذخٛي ٚ رٕس١ك اٌج١بٔبد , ٚ ٠ّىٕه إٔشبء سسَٛ 

ػّبي ِغ رطج١مبد الأ Excel ٚ ِٓ اٌسًٙ دِح ث١ب١ٔخ أٚ رّث١لاد ثظش٠خ ِٓ اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثه ,

 . الأخشٜ

٠ّىٓ اسزخذاِٗ ػٕذ رس١ًٍ اٌج١بٔبد ٚ ارخبر اٌمشاساد , ٚ  ( Excel ) ِب٠ىشٚسٛفذ إوسًثشٔبِح 

٠سبػذ إوسً الأسبرزح ػٕذ ٚضغ دسخبد اٌطٍجخ ػٍٝ خذاٚي ثأسلبَ ثُ ٠ز١ر ٌٍطلاة اٌٛطٛي إٌٝ 

رخض٠ٓ اٌج١بٔبد ٠دؼً ِٓ اٌسًٙ  Excel اٌج١بٔبد ٚ ػشع دسخبرُٙ فٟ الاِزسبٔبد ٚالاخزجبساد ,

ٚ ٠ٛخذ اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌمٛاٌت اٌزٝ رسبػذ  , ٚ أداء اٌؼ١ٍّبد اٌسسبث١خ اٌؼذد٠خ , ٚ رٕس١ك اٌخلا٠ب ,

و١ّخ ٘بئٍخ  ٠سّر ٌٕب ٘زا اٌجشٔبِح اٌشائغ ثؼشع. ػٍٝ إٔدبص ِدّٛػخ وج١شح ِٓ اٌّٙبَ ثسٌٙٛخ

ٌىزشٟٚٔ أٚ طجبػزٗ فمظ اٌج١بٔبد ػٍٝ ا٢خش٠ٓ ػٓ طش٠ك اٌسّبذ ٌٕب ثإسسبٌٗ ػجش اٌجش٠ذ الإ ِٓ

وّب ٠ظٙش ػٍٝ اٌىّج١ٛرش ز١ث ٠ّىٓ إسسبٌٗ ػٓ طش٠ك اٌجش٠ذ الاٌىزشٟٚٔ ٚػشع اٌج١بٔبد ِٓ 

٘زا . ِلائّخ ٌؼشع ٘زٖ اٌج١بٔبد ٛدح ػٍٝ ِؼظُ اٌٙٛارف اٌزو١خ ٚ ٟ٘اٌّٛخ إوسً خلاي رطج١مبد
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ِغ ِؼظُ  ٜ ٠أرٟاٌز Microsoft office suit ِب٠ىشٚسٛفذ أٚف١سطمُ اٌجشٔبِح ٘ٛ خضء ِٓ 

ٚ دٚساد رذس٠ج١خ ٌدؼً  أخٙضح اٌىّج١ٛرش ٌزٌه ١ٌس ٕ٘بن زبخخ ٌششائٗ أٚ رثج١زٗ , ٚ ٕ٘بن ثشاِح

ٍِفبد إوسً ٠ّىٓ أْ رىْٛ ٌٙب وٍّخ اٌسش ٌّض٠ذ ِٓ الأِبْ ,  , ٚ Excel اٌّسزخذ١ِٓ أوثش أٌفخ ِغ

ِجبششح ِٓ داخً ٍِف  أٚ Visual Basic ٚ ٠ّىٓ ٌٍّسزخذَ إٔشبء وٍّخ ِشٚس ِٓ خلاي اٌجشِدخ

ٚ ٠ّىٓ أْ ٠زىبًِ  OLAP لبدس ػٍٝ الارظبي ِجبششح إٌٝ لٛاػذ ث١بٔبد  إوسً إوسً , ثشٔبِح

 . Pivot Tables  ِغ

 

طفٛف ٚ أػّذح ِزؼذدح , ٚ  أٚساق اٌؼًّ اٌزٟ ٠ّىٓ أْ رسزٛٞ ػٍٝ Microsoft Excel ٠ٛخذ فٟ

ِغ رمش٠جبً  Excel ٠ؼًّ ّؼٍِٛبد اٌّف١ذح , ٌٚزد١ّغ ٚ رظف١خ اٌ Pivot tables اسزخذاَ ٠ّىٕه أ٠ضًب

وً اٌجشاِح فٟ ِب٠ىشٚسٛفذ أٚف١س ٚ ٠زىبًِ ِؼُٙ , ٚ خذاٚي اٌج١بٔبد فٟ إوسً ٠ّىٓ ثسٌٙٛخ 

 . لإٔشبء رمبس٠ش ٚ ػشٚع دل١مخ PowerPoint ٚ ػشٚع Word إضبفزٙب إٌٝ ِسزٕذاد

 مهاراث أكسم

Excel خ , ٚ ػٕذ ٚخٛد اٌّٙبسح ػٕذ اسزخذاَ ثشٔبِح٠دؼً اٌسسبثبد أسًٙ ثىث١ش ِٓ ا٢ٌخ اٌسبسج 

Excel ٠زُ اسزخذاَ اٌظ١غ ٌسسبة اٌّؼبدلاد ثسشػخ سٛاء اٌجس١طخ أٚ اٌّؼمذح ثبسزخذاَ و١ّبد ,

ٚ ثشاِح خذاٚي اٌج١بٔبد ػٍٝ شجىخ الإٔزشٔذ رزطٍت الارظبي ثبلإٔزشٔذ  وج١شح ِٓ اٌج١بٔبد ,

أخٙضح  سً ِزبذ ٌىً ِٓوا ٌٛخ ,ٌٍٛطٛي إٌٝ اٌج١بٔبد ٚ ِشبسوخ اٌٛثبئك ثىً سٙ

 . اٌزٟ رسّر ثّشبسوخ اٌج١بٔبد ثسٌٙٛخ  ا٠ٌٕٛذٚص ٚ اٌّبوٕزٛش اٌىّج١ٛرش

Microsoft Excel فٟ اٌّٛثب٠ً , ٚ رطج١مبد الا٠جبد , ٚ ثظٙٛس اٌىّج١ٛرش اٌٍٛزٟ ٚاٌٙبرف   ٠ٛخذ

ْٚ اٌسبخخ إٌٝ اٌزوٟ , ٠ّىٕه أْ رأخز أٚساق اٌؼًّ اٌخبطخ ثه إٌٝ اٌؼ١ًّ أٚ الاخزّبػبد د

ثّؼبٌدخ ٚ رسذ٠ث  ٌه  , لٛح ٘زٖ الأخٙضح اٌّسٌّٛخ رسّر Laptop إزضبس اٌىّج١ٛرش اٌّسّٛي

ػشضٙب ػٍٝ اٌٙبرف أٚ اٌىّج١ٛرش اٌٍٛزٟ , ٚاٌّسزخذ١ِٓ   خذاٚي اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثه ثُ

خ ل٠ٛخ ٚ ٘ٛ ٌغخ ثشِد Visual Basic ٠ّىُٕٙ اسزخذاَ  Microsoft Excel  اسزخذاَ فٟاٌجبسػ١ٓ 

 .اوسًرزىبًِ ِغ ثشٔبِح 
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Microsoft Excel   ٌذ٠ٗ اٌمذسح ػٍٝ إٔشبء سسَٛ ث١ب١ٔخ أٚ ثظش٠خ ِٓ اٌج١بٔبد اٌخبطخ ثه

, Excel فضلًا ػٓ   سسُ ث١بٟٔ ِضبفخ رظب١ُِ اٌشسَٛ ث١ب١ٔخ ِغ رٕس١مبد ٚ رّث١ً لذ رطٛس ػٕذ

ػٍٝ إدساج اٌشسَٛ اٌج١ب١ٔخ  , وّب أْ ٌذ٠ٗ اٌمذسح Pivot Charts رسس١ٓ اٌزخط١طبد اٌّسٛس٠خ

 . اٌزٟ ٠ّىٓ أْ رؼطٟ ٌّسخ سش٠ؼخ "Sparkline's" فٟ خلا٠ب رسّٝ  اٌّظغشح

  

 انمحاسبيالاكسم  حعزيف

,فٙٛ ثشٔبِح خذاٚي اٌج١بٔبد ثشاِح اٌّسبسجخ  ٘ٛ ازذ (Excel Accounting)  اٌّسبسجٟالاوس١ً 

ُ لأغشاع اٌّسبسجخ اٌّب١ٌخ ٚ رٌه ٚ رٕظُ ف١ٗ اٌج١بٔبد داخً أػّذح ٚطفٛف ٚ ٘ٛ ثشٔبِح طّ

ٚ طفسبد اٌذفبرش اٌّسبسج١خ ٚاٌدذاٚي ِثً دفزش الأسزبر ٚدفزش ا١ِٛ١ٌخ  اٌسبسجخ١ٌسً ِسً الاٌٗ 

 ثبلاػّبيٚرٌه ١ٌسًٙ اٌزؼبًِ ِغ اٌّؼبدلاد ٚإٌظٛص ٠ّٚىٕه اسزخذاَ الاوس١ً ٌٍم١بَ 

 . اٌّسبسج١خ اٌجس١طخ ِثً رسد١ً اٌّشزش٠بد ا١ِٛ١ٌخ

  كسمأ مكىواث

 -: ِٓ (Excel) ٠زىْٛ ثشٔبِح الاوس١ً

 Book 

  ٚ٘ٛ وً وزبة ػًّ ٠ٚزىْٛ ِٓ اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌظفسبد

 Worksheet 

  ٟٚ٘ وً طفسخ أٚ ٚسلخ ػًّ رزىْٛ ِٓ اٌؼذ٠ذ ِٓ الأػّذح ٚاٌظفٛف

 Row and Columns 

  ٟٚ٘ الأػّذح ٚاٌظفٛف ٚ اٌزٟ رزمبطغ ِغ ثؼضٙب ٌزى٠ٛٓ اٌخلا٠ب

 Cells 

 ف١ٙب إدخبي اٌج١بٔبد ٚاٌزٟ ٠زُٟ رزىْٛ ِٓ رمبطغ الأػّذح ٚاٌظفٛف ٟٚ٘ اٌخلا٠ب اٌز
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 أكسم زوامجمميزاث ب 

 زبسجخ فٛس٠خ .2

 ثبٌؼ١ٍّخ الأوسًثشٔبِح  ٠مَٛ اٌّٛخٛدحِّٙب رؼذدد اٌظفٛف اٚ الأػّذح اٚ الاسلبَ 

 . فٟ غضْٛ ثٛأٟ اٌسسبث١خ

 سٌٙٛخ اٌزؼذ٠ً .0

ِٓ اٌسًٙ خذا رؼذ٠ً اٌج١بٔبد ثسشػخ فٟ ثشٔبِح الاوس١ً ٚ ٠ّىٕه ا٠ضب اضبفخ اٞ 

  ث١بٔبد خذ٠ذح

 خٚخٛد ِمبسٔبد سٍٙٗ ٚفؼبٌ .3

رخبر اٌمشاساد ٠ّىٕه رس١ًٍ و١ّبد وج١شح ِٓ اٌج١بٔبد ٚ إٔشبء سسَٛ ث١ب١ٔخ رسبػذن فٟ ا

  ٌٚذ٠ه ١ِضح فشص ث١بٔبد ِؼ١ٕخ ٚرظ١ٕفٙب

 ػشع سسِٟٛ ٌٍج١بٔبد .4

٠ّٚىٕه ِٓ خلاي ثشٔبِح الاوسً اٌّسبسجٟ رس٠ًٛ اٌج١بٔبد اٌٛسلخ إٌٝ أٔٛاع ِخزٍفخ ِٓ 

  اٌؼشٚع ٟٚ٘ رسًٙ ػ١ٍه ارخبر اٌمشاساد إٌّبسجخ

 الأِبْ .5

سبث١خ ثشىً وبًِ ِٓ دخٛي رب١ِٓ ث١بٔبره اٌس اٌّسبسجٟز١ث ٠ّىٕه ِٓ خلاي الاوس١ً 

  اٌّزطف١ٍٓ ػٓ طش٠ك اسزخذاَ اسُ ِسزخذَ ٚوٍّخ ِشٚس

 رٛف١ش اٌٛلذ ٚ سٌٙٛخ اٌؼًّ .6

ثشٔبِح الاوس١ً اٌّسبسجٟ ٠ٛفش اٌٛلذ ػٓ طش٠ك أداء ِدّٛػخ وج١شح ِٓ اٌّٙبَ خلاي 

  اٌسٌٙٛخِذٖ ص١ِٕٗ لظ١شٖ خذا ٚا٠ضب ثّٕزٙٝ 

 رس١ًٍ ٚرخض٠ٓ اٌج١بٔبد .0

٘ٛ أٗ ٠ّىٕه ِٓ خلاٌٗ رس١ًٍ و١ّبد وج١شح  اٌّسبسجًٟ ا٠ب الأوس٠ؼذ أزذ ٚ افضً ِض

ثطش٠مخ ِٓ اٌج١بٔبد ثبسزخذاَ اٌشسَٛ اٌج١ب١ٔخ ٚاٌّخططبد ٠ّٚىٕه رخض٠ٓ اٌج١بٔبد 

 خ .ِٕظّخ ٠ّىٕه سؤ٠زٙب ثسٌٙٛ

 

 

https://www.udemy.com/course/course-excel-advanced-accounting-from-zero-to-professional/
https://www.udemy.com/course/course-excel-advanced-accounting-from-zero-to-professional/
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 أكسم بزوامجعيىب  

 سٌٙٛخ رشو١ت ف١شٚسبد ِٓ خلاي اٌجشٔبِح  

  ِٓ خلاٌٗ خاٌجشش٠ الاخطبءلا ٠ّىٓ اٌزسمك ِٓ  

 إدخبي اٌج١بٔبد ٠ذ٠ٚب ٠سزغشق ٚلزب ط٠ٛلا 
  ٚخٛد ِشىٍخ ِغ ّٔٛ اٌج١بٔبد ٚص٠بدرٙب ِغ ِشٚس اٌٛلذ 

 

 

 الأكسم( وافذة حىضيحيت نبزوامج 3شكم رقم ) 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

المفتوحة حالٌا  ،  ٌقع اعلى النافذة وٌحتوي على اسم البرنامج واسم ورقة العمل شرٌط العنوان :

وازرار التحكم بالنافذة ) اغلاق النافذة ، تكبٌر وتصغٌر النافذة ، اخفاء النافذة من شرٌط المهام( 

 فضلا  عن ادوات الوصول السرٌع . 

 أٚ اٌخ١بساد أٚ ١ٌٍّضاد الاخزظبساد ِٓ ِدّٛػخ ػٓ ػجبسح:  انسزيع انىصىل أدواث شزيط

 شش٠ظ إخفبء ٠زُ افزشاضٟ, ثشىً. ِزىشس ثشىً رسزخذِٙب ٟاٌز اٌخ١بساد ِدّٛػبد أٚ الأٚاِش

 ٌٍؼشع ٚٔمٍٗ إظٙبسٖ اخز١بس ٠ّىٕه ٌٚىٓ اٌزطج١مبد, Microsoft 365 فٟ اٌشش٠ظ أسفً الأدٚاد

 .رٌه ِٓ ثذلا اٌشش٠ظ أػٍٝ

 ءادوات التصغٌر والتكبٌر والغلق والاخفا اسم البرنامج المتخصص التبوٌبات شرٌط الوصول السرٌع

شرٌط 

 الادوات

 خلٌة

شرٌطً 

 التمرٌر

 اعمدة

 صفوف

 ورقة عمل
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ٌحتوي هذا الشرٌط على سبعة تبوٌبات اساسٌة ، فضلا  عن قائمة ملف . كل  شرٌط التبوٌبات :

اوامر متجانسة تقرٌبا  ، كل أمر من تلك الاوامر  مجموعةلك التبوٌبات تحتوي على واحدة من ت

 ٌؤدي وظٌفة محددة 

ٌحتوي على جزئٌن رئٌسٌن الاول صندوق ٌحتوي على عنوان الخلٌة المحددة  شرٌط الصٌغة :

 حالٌا  ، والثانً صندوق ٌحتوي على محتوٌات الخلٌة المحددة حالٌا  .

هذه المنطقة نستطٌع اضافة الجداول الحسابٌة وبناءها ، والبٌانات ، فً  منطقة العمل :

والنصوص والكائنات المختلفة وغٌرها الى ورقة العمل ، فضلا  عن امكانٌة التعدٌل على 

التصمٌم الاساسٌة لورقة العمل تلك . حٌث ان كل ورقة عمل تتكون من مجموعة من الخلاٌا 

ٌتكرر فً ورقة العمل  فوف ، وكل خلٌة لها عنوان وحٌد لاالناتجة من تقاطع الاعمدة مع الص

 النشطة حالٌا  .

عبارة عن شرٌطٌن الاول افقً ٌمثل عناوٌن الاعمدة ومرقم حرفٌا  )   أشرطة العناوٌن :

A.B.C…..  ( والثانً شرٌط عمودي ٌمثل ارقام الصفوف ومرقم  بشكل )وان  .…1.0.0 ، )

 ٌة النشطة حالٌا  تقاطعهما سٌمثل عنوان الخل

ٌحتوي هذا الشرٌط على عدد اوراق العمل التً تم إنشاؤها للمف الحالً  شرٌط اوراق العمل :

 وورقة العمل الفعالة حالٌا  .

شرٌط تظهر فٌه ازرار تحدٌد طرائق عرض ورقة العمل وتحدٌد نسبة التصغٌر شرٌط الحالة : 

 1(2021عبد اللطٌف وآخرون ، أو التكبٌر لعرض ورقة العمل المفتوحة حالٌا  ) 

 

 امات برنامج أكسلاستخد

 الحسابٌة العملٌات.4

 طرٌق عن ،Excel برنامج فً بالكامل متخصصة حاسبة آلة تصمٌم للمستخدم ٌمكن حٌث

 Excel وسٌقوم الأرقام، إدخال إلى فقط ٌحتاج الطرٌقة، بهذه الاستخدام، شائعة الصٌغ برمجة

 1(Boogaard,2021)  .للمستخدم النتٌجة بإظهار

 المحاسبة مجال.0

 المالٌة والتقارٌر النفقات وتتبع والتنبؤات المٌزانٌة خطط إعداد excel خلال من ٌمكن إذ

 المحاسبٌة الاحتٌاجات هذه لتلبٌة كبٌر حد إلى excel تصمٌم تم إذ وغٌرها، القروض وحاسبات

                                                           
1
 Abdullatif et al 
1
 Kat Boogaard 
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 فمن المختلفة، المحاسبٌة وظائفها فً excel تستخدم الشركات من بالمائة 19 أن كما المختلفة،

ا الشركات، هذه متطلبات ٌناسب أنه الواضح  جداول قوالب من العدٌد على excel ٌحتوي أٌض 

 .بكثٌر أسهل العملٌات هذه كل لجعل المختلفة البٌانات

 البٌانٌة الرسومات.2

ا أكثر بطرٌقة البٌانات لتمثٌل طرٌقة excel برنامج ٌدعم  حٌث فهم،ال فً وسهولة وضوح 

 بأشكال مخططات إلى الأرقام من المكونة والأعمدة الصفوف تحوٌل excel برنامج ٌستطٌع

 المخططات الخطٌة، المخططات المبعثرة، المخططات الدائرٌة، المخططات مثل، مختلفة

 .وغٌرها العمودٌة، المخططات المساحٌة، المخططات الشرٌطٌة،

 الانترنت خلال من الوصول.1

 كل وفً مكان أي من الإنترنت عبر إلٌه الوصول ٌمكن أنه هو excel لبرنامج رآخ استخدام

 العمل سهولة ٌوفر حٌث مكان، أي ومن جهاز أي من إلٌه الوصول ٌمكن أنه ٌعنً مما مكان

 استخدام فٌمكنه محمولة، كمبٌوتر أجهزة المستخدم لدى ٌكن لم إذا أنه ٌعنً مما مرٌح بشكل

 .مشكلة أي دون بسهولة بعمله موالقٌا المحمول الهاتف

 انمخزون حخبع.5

 اٌسفبظ فٟ Excel ٠سبػذ أْ ٠ّىٓ اٌسع, ٌسسٓ. إصػبج ِظذس اٌّخضْٚ رزجغ ٠ىْٛ أْ ٠ّىٓ

 أٞ ظٙٛس لجً - ِخضُٚٔٙ ٚفٛق ِٕظ١ّٓ الأفشاد ززٝ أٚ الأػّبي أطسبة أٚ اٌّٛظف١ٓ ػٍٝ

 .وج١شح ِشبوً

 انمسخقبهيت الإسخزاحيجياث حطىيز.6

 اٌّخزٍفخ, الاردب٘بد رسذ٠ذ فٟ رسبػذ ززٝ ث١ب١ٔخ ٚسسَٛ ِخططبد شىً فٟ اٌج١بٔبد ١ًرّث ٠ّىٓ

 رسبػذ فٟٙ ٚثبٌزبٌٟ اٌج١بٟٔ, اٌشسُ ثؼذ ِب إٌٝ الاردبٖ خطٛط رّذ٠ذ ٠ّىٓ وّب ,excel ثّسبػذح

 رس١ًٍ خذًا اٌُّٙ ِٓ الأػّبي, ِدبي ففٟ أسًٙ, ثشىً ٚالأّٔبط الاردب٘بد رس١ًٍ فٟ اٌشخض

 اٌّّٙخ ٘زٖ excel ٠جسظ وّب اٌّج١ؼبد, ٌض٠بدح ارجبػٗ ٠ّىٓ اٌزٞ اٌج١غ ّٔظ أٚ ٌجضبئغا ردبسح

 .رٌه خلاي ِٓ الأسثبذ ٚرؼظ١ُ إٌّٛ ػٍٝ الأػّبي سخبي ٠ٚسبػذ
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 حذقيق قائمت.7

 اثزذاءً  إٔدبص٘ب, أٚ ششاؤ٘ب رُ اٌزٟ الأش١بء رسذ٠ذ ٌٍّسزخذَ رز١ر ثس١طخ رذل١ك لبئّخ إٔشبء ٠ّىٓ

 .لبدِخ رس٠ٛم١خ ٌسٍّخ اٌّٙبَ لبئّخ إٌٝ زسٛقاٌ لبئّخ ِٓ

 اخخباراث إجزاء.8

 ٠ّىٓ ثُ ٚازذح, ػًّ ٚسلخ فٟ ٚالأخٛثخ الأسئٍخ ِٓ ثٕه إٔشبء ٌٍّسزخذَ ٠ّىٓ ,Excel فٟ

 .أخشٜ ػًّ ٚسلخ فٟ اخزجبس ثؼًّ ٠مَٛ أْ excelي

 أخزي اسخخذاماث.9

 ٠ٍٟ ِب Excel ثشٔبِح فٟ الأخشٜ اٌشبئؼخ الاسزخذاِبد رزضّٓ
9

(French,2020): 

 .ٚفّٙٙب اٌّّٙخ اٌج١بٔبد ػٍٝ اٌؼثٛس ٌزس١ًٙ اٌج١بٔبد رٕس١ك -

 .اٌزمبس٠ش فٟ لاسزخذاِٙب اٌج١ب١ٔخ ٚاٌشسَٛ اٌج١بٔبد طجبػخ -

 .ِسذدح ِؼٍِٛبد ػٍٝ ٌٍؼثٛس ٚرظف١زٙب اٌج١بٔبد فشص -

 ثشاِح فٟ لاسزخذاِٙب ٚاٌّخططبد ,excel ثشٔبِح ػٍٝ اٌؼًّ ٚسلخ ث١بٔبد سثظ -

  .Microsoft PowerPoint ٚ Word ثًِ أخشٜ

 .ٌزس١ٍٍٙب اٌج١بٔبد لٛاػذ ثشاِح ِٓ اٌج١بٔبد اسز١شاد -

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
9
 French 
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 الفصل الثالث

 إعداد مٌزان المراجعة باستخدام البرنامج التطبٌقً أكسل

 مقدمة :

لمدة سنة كاملة مع استعراض  لشركة معٌنة و مثالا  عملٌا  اولا  فً هذا الفصل ٌتناول الباحث 

ملٌات العام ومن ثم إظهار نتائج الع ترحٌلها فً سجل الاستاذطرٌقة ل لكافة القٌود الٌومٌة وكام

هذا المثال فً بتطبٌق الباحث  ٌقومالمحاسبٌة فً مٌزان المرجعة بالمجامٌع والارصدة ثم 

 البرنامج ) اكسل ( باستخدام كافة المعادلات والصٌغ المبٌن فً ادناه .

 

 باستخدام الطرٌقة المحاسبٌة الاعتٌادٌةة إعداد مٌزان المراجع .4

ملٌون دٌنار  300بإٌداع  2020شركة الحمد شركة تجارٌة بدأت اعمالها فً اول السنة المالٌة 

 فً حسابها الجاري فً البنك وقد حدثت العملٌات التالٌة خلال هذا العام وكما ٌلً :ــــ

   ًكملٌون دٌنار بص 20تم شراء اثاث مكتب بمبلغ  4/1ف 

   ًملٌون دٌنار  100تم شراء سٌارات لصالح الشركة من شركة السرور بمبلغ  21/1ف

 % من القٌمة بصك والباقً على الحساب50سددت الشركة 

   ًسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 1/ 30ف 

   ًابملٌون دٌنار على الحس 20تم شراء بضاعة من شركة النسٌم بمبلغ  1/2ف 

   ًملٌون دٌنار من حسابها واودعتها فً خزٌنة الشركة 50سحبت الشركة  11/2ف 

   ًسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 2/ 21ف 

   ًملٌون دٌنار سددت  30تم شراء بضاعة من محلات نور الهدى بمبلغ  11/3ف

 الشركة ثلث المبلغ نقدا  والباقً على الحساب

   ًملٌون دٌنار على الحساب 6تم شراء بضاعة من شركة النسٌم بمبلغ  11/3ف 

   ًسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 3/ 30ف 

  ًملٌون دٌنار دفعت شركة الٌاسر  15تم بٌع بضاعة الى شركة الٌاسر بمبلغ  11/4ف

 ملٌون دٌنار من المبلغ بصك والباقً على الحساب 5

  ً3سددت الشركة اٌجار محلات كانت الشركة قد استأجرتها سابقا  بمبلغ  4/ 21ف 

 ملٌون دٌنار نقدا  

  ًسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 4/ 30ف 
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  ًتم تسدٌد نصف المبلغ الذي بذمة الشركة لشركة النسٌم 16/5ف 

  ًملٌون لشركة نور الهدى نقدا   1سداد مبلغ  23/5ف 

 سددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 5/ 31ً ف 

  ًحصّلت الشركة نصف دٌونها من شركة الٌاسر نقدا   1/6ف 

  ًملٌون دٌنار نقدا   4بٌع بضاعة بمبلغ  12/6ف 

  ًالف دٌنار نقدا  600سددت الشركة اجور الكهرباء والبالغة  14/6ف 

  ًلدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصكسددت الشركة اجور العاملٌن  6/ 30ف 

  ًملٌون دٌنار نقدا   11قامت الشركة ببٌع بضاعة بمبلغ  1/1ف 

  ًالف دٌنار نقدا   100سددت الشركة مصارٌف الماء البالغة  3/1ف 

  ًقامت الشركة بدفع اجور الانترنت وكارتات الهاتف النقال البالغة ملٌون  26/1ف

 دٌنار نقدا  

  ًور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصكسددت الشركة اج 1/ 31ف 

  ًملٌون دٌنار من حسابها واودعتها فً خزٌنة الشركة 30سحبت الشركة  11/1ف 

  ًملٌون دٌنار نقدا   3بٌع بضاعة بمبلغ  22/1ف 

  ًسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 1/ 31ف 

  ًهدى نقدا  ملٌون لشركة نور ال 2سداد مبلغ  5/9ف 

  ًسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 9/ 30ف 

  ًحصّلت الشركة كامل دٌونها من شركة الٌاسر نقدا   1/10ف 

  ًسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 10/ 31ف 

  ًحسابملٌون دٌنار على ال 4تم شراء بضاعة من شركة النسٌم بمبلغ  1/11ف 

  ًملٌون دٌنار نقدا   2سددت الشركة اٌجار محلاتها بمبلغ  11/ 21ف 

  ًسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار بصك 11/ 30ف 

  ًالف دٌنار نقدا  600سددت الشركة اجور الكهرباء والبالغة  14/12ف 

  ًبصكسددت الشركة اجور العاملٌن لدٌها وقدرها ملٌون دٌنار  12/ 31ف 
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 القٌود الٌومٌة 

 الجانب الدائن الجانب المدٌن البٌان التارٌخ

1/1/2020 
 من ح / البنك

 الى ح / رأس المال

300000000  

300000000 

4/1/2020 
 من ح / الاثاث

 الى ح / البنك

20000000  

20000000 

21/1/2020 

 من ح / سٌارات

 الى مذكورٌن

 ح / البنك

 ح/ دائنون ) شركة السرور(

100000000  

 

50000000 

50000000 

30/1/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

1/2/2020 
 من ح / مشترٌات

 الى ح / دائنون ) شركت النسٌم(

20000000  

20000000 

11/2/2020 
 من ح / الصندوق

 الى ح / البنك

50000000  

50000000 

21/2/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 لى ح / البنكا

1000000  

1000000 

11/3/2020 

 من ح / المشترٌات

 الى مذكورٌن

 ح / الصندوق 

 ح / الدائنون ) شركة نور الهدى (

30000000  

 

10000000 

20000000 

11/3/2020 
 من ح / مشترٌات

 الى ح / دائنون ) شركت النسٌم(

6000000  

6000000 



31 
 

30/3/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 لبنكالى ح / ا

1000000  

1000000 

11/4/2020 

 من مذكورٌن

 ح/ البنك

 ح / المدٌنون

 الى  ح / المبٌعات

 

5000000 

10000000 

 

 

 

15000000 

21/4/2020 
 من ح / اٌجار مبانً

 الى ح / الصندوق

3000000  

3000000 

30/4/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

16/5/2020 
 الدائنون ) شركة النسٌم(من ح / 

 الى ح / البنك

15000000  

15000000 

23/5/2020 
 من ح / الدائنون ) شركة نور الهدى (

 الى ح / الصندوق

1000000  

1000000 

31/5/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

1/6/2020 
 من ح / الصندوق 

 الى ح / المدٌنون ) شركة الٌاسر (

5000000  

5000000 

12/6/2020 
 من ح / الصندوق 

 الى ح / المبٌعات

4000000  

4000000 

14/6/2020 
 من ح / اجور كهرباء

 الى ح / الصندوق

600000  

600000 

30/6/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 
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1/1/2020 
 من ح / الصندوق 

 الى ح / المبٌعات

11000000  

11000000 

3/1/2020 
 من ح / اجور الماء

 الى ح / الصندوق

100000  

100000 

26/1/2020 
 من ح / مصارٌف انترنت

 الى ح / الصندوق

1000000  

1000000 

31/1/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

11/1/2020 
 من ح / الصندوق

 الى ح / البنك

30000000  

30000000 

22/1/2020 
 من ح / الصندوق 

 الى ح / المبٌعات

3000000  

3000000 

31/1/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

5/9/2020 
 من ح / الدائنون ) شركة نور الهدى (

 الى ح / الصندوق

2000000  

2000000 

30/9/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

1/10/2020 
 من ح / الصندوق 

 الى ح / المدٌنون ) شركة الٌاسر (

5000000  

5000000 

31/10/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

1/11/2020 
 من ح / مشترٌات

 الى ح / دائنون ) شركت النسٌم(

4000000  

4000000 
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21/11/2020 
 من ح / اٌجار مبانً

 قالى ح / الصندو

2000000  

2000000 

30/11/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

14/12/2020 
 من ح / اجور كهرباء

 الى ح / الصندوق

600000  

600000 

31/12/2020 
 من ح / اجور عاملٌن

 الى ح / البنك

1000000  

1000000 

 

 

 الترحٌل فً سجل الاستاذ

 بنكترحٌل ح / ال( 1جدول رقم )

 

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

222222222 
0222222 

 الى ح/ رأس المال
 إلى ح/ المبٌعات

 رصٌد منقول

  02222222 
02222222 
02222222 
40222222 
40222222 

400222222 

 من ح/ الأثاث 
 من ح/ السٌارت

 الصندوقمن ح/ 
 من ح/ الدائنٌن

 اجور عاملٌنح/  من
 رصٌد مرحل

  

220222222 220222222 
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 ترحٌل ح / رأس المال( 2جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 

 ٌومٌةال

 تارٌخ

22222222 
 

 رصٌد مرحل
 

   انبىك/ مه ح  033333333  

033333333 033333333 

 

 

 ترحٌل ح / الاثاث( 3جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

02222222 
 

 الى ح / البنك
 

   رصيذ مزحم 02222222  

022222222 022222222 

 

 

 ترحٌل ح / السٌارات( 4جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

422222222 
 

 مذكورٌنالى ح / 
 بنك

 الدائنون
 

   رصيذ مزحم 422222222  

422222222 422222222 
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 ترحٌل ح / المشترٌات( 5جدول رقم )

رقم  بٌان غالمبل
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

22222222 
 
 

22222222 
 

 مذكورٌنالى ح / 
 بنك

 الدائنون
 الى ح / الدائنون

   رصيذ مزحم 02222222  

02222222 02222222 

 

 ترحٌل ح / المبٌعات( 6جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان مبلغال التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

22222222 
 
 

 40222222   رصٌد مرحل
40222222 

 انصىذوق/ مه ح 
 مذكىريه/ مه ح 

 انبىك
 انمذيىىن

  

22222222 22222222 

 

 ترحٌل ح /الدائنون( 1جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

40222222 
42222222 

 
00222222 

 الى ح / البنك
 الى ح / الصندوق

 
 رصٌد مرحل

  02222222 
22222222 
02222222 

 سياراث/مه ح 
 انمشخزياث/ مه ح 
 انمشخزياث/ مه ح 

  

422222222 422222222 
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 ترحٌل ح / المدٌنون( 1جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  انبٌ المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

42222222 
 

222 

 الى ح / المبٌعات
 

 رصٌد مرحل

  42222222 
 

 انصىذوق/ مه ح 
 

  

422222222 42222222 

 

 

 ترحٌل ح / الصندوق( 9جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

02222222 
40222222 
42222222 

 الى ح / البنك
 الى ح / المبٌعات
 الى ح / المدٌنون

  42222222 
0222222 

42222222 
4022222 

022222 
4222222 

02222222 

 انمشخزياث/مه ح 
 الايجاراث/ مه ح 
 انذائىىن/ مه ح 
 مصاريف كهزباء/ مه ح 
 مصاريف انماء/ مه ح 
 الاوخزوج  مصاريف/ مه ح 

 رصيذ مزحم

  

420222222 420222222 

 

 

 ترحٌل ح / الاٌجارات( 10جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

0222222 
 
 

 الى ح / الصندوق
 
 

  0222222 
 

 رصيذ مزحم
 

  

0222222 0222222 
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 ترحٌل ح / مصارٌف الكهرباء( 11جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
 صفحة
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

4022222 
 
 

 الى ح / الصندوق
 
 

  4022222 
 

 رصيذ مزحم
 

  

4022222 4022222 

 

 

 ترحٌل ح / مصارٌف الماء( 12جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

022222 
 
 

 / الصندوقالى ح 
 
 

  022222 
 

 رصيذ مزحم
 

  

022222 022222 

 

 

 ترحٌل ح / مصارٌف الانترنت( 13جدول رقم )

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

4222222 
 
 

 الى ح / الصندوق
 
 

  4222222 
 

 رصيذ مزحم
 

  

4222222 4222222 
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 ترحٌل ح / رواتب العاملٌن( 14رقم ) جدول

رقم  بٌان المبلغ
صفحة 
 الٌومٌة

رقم  بٌان المبلغ التارٌخ
صفحة 
 الٌومٌة

 تارٌخ

40222222 
 
 

 الى ح / الصندوق
 
 

  40222222 
 

 رصيذ مزحم
 

  

40222222 40222222 

 

 

 

 مٌزان المراجعة 

 53/34/4242 فً بالمجامٌع المراجعة ٌزانم

 أسم الحساب المجامٌع الدائنة لمدٌنهالمجامٌع ا

305000000 
 ـــــــــ

20000000 
100000000 
60000000 

 ـــــــــ
250000000 
10000000 
101000000 
5000000 
1200000 
088888 
1000000 
12000000 

111000000 
300000000 

 ـــــــــ
 ـــــــــ
 ـــــــــ

33000000 
100000000 
10000000 
21000000 

 ـــــــــ
 ـــــــــ
 ـــــــــ
 ـــــــــ
 ـــــــــ

 

 البنك
 رأس المال
 الأثاث
 تراالسٌا

 المشترٌات
 المبٌعات
 الدائنون
 المدٌنون
 الصندوق
 الإٌجار
 الكهرباء

 اٌّبء
 والإنترنتالتلٌفون 

 المرتبات والأجور
 

 المجموع 641000000 641000000

 

 

 53/34/4242 فً بالأرصدة المراجعة ٌزانم

 اسم الحساب الدائنة الأرصدة المدٌنة صدةالأر
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121000000 
20000000 
100000000 
60000000 
10000000 
5000000 
1200000 
088888 
1000000 
12000000 

300000000 
33000000 
15000000 

 البنك
 رأس المال
 الأثاث 
 تاالسٌار

 المشترٌات
 المبٌعات
 الدائنون
 الخزٌنة
 الإٌجار
 الكهرباء

 اٌّبء
 نتالإنتر

 الأجور

 
 

 المجموع 080888888 401000000

 

 53/34/4242 والأرصدة فً بالمجامٌع المراجعة ٌزانم

 الحساب سمإ أرصدة مجامٌع
 دائنة مدٌنة دائنة مدٌنة 

305000000 
 ـــــــــ

20000000 
100000000 
60000000 

 ـــــــــ
250000000 
10000000 
101000000 
5000000 
1200000 
088888 
1000000 
12000000 

111000000 
300000000 

 ـــــــــ
 ـــــــــ
 ـــــــــ

33000000 
100000000 
10000000 
21000000 

 ـــــــــ
 ـــــــــ
 ـــــــــ
 ـــــــــ
 ـــــــــ

 

121000000 
20000000 
100000000 
60000000 
10000000 
5000000 
1200000 
088888 
1000000 
12000000 

300000000 
33000000 
15000000 

 البنك

 رأس المال

 الأثاث

 تاالسٌار

 المشترٌات

 المبٌعات

 الدائنون

 المدٌنون

 الخزٌنة

 الإٌجار

 الكهرباء
 اٌّبء

 الانترنت

 المرتبات والأجور

 

 المجموع 401000000 401000000 641000000 641000000

 

 

 



40 
 

 تطبٌق المثال الشامل ببرنامج أكسل  .0

 الصفحة الرئٌسٌة للبرنامج : 

 ( :4نت الصفحة الرئٌسٌة من عدة إٌقونات وكما موضح بالشكل رقم ) تكو

 سجل الٌومٌة : والذي بدوره ضمَ عدة إٌقونات :  .1

السنة )كانون الثانً ، شباط ، آذار ، نٌسان ، آٌار ،  إٌقونات بإسماء اشهر . أ

 حزٌران ، تموز ، آب ، أٌلول ، تشرٌن الأول ، تشرٌن الثانً ، كانون الأول(  .

 نتا الرصٌد الإفتتاحً والختامً .إٌقو . ب

 دلٌل الحسابات . .2

 دفتر الأستاذ . .3

 مٌزان المراجعة .  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( القائمة الرئٌسٌة لبرنامج الاكسل 4الشكل رقم )
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 دلٌل الحسابات )شجرة الحسابات ( 

م وٌمثل هً قائمة تحتوي على اسماء و أرقام الحسابات والتً تحدد موقعها فً دفتر الاستاذ العا

عصب النظام المالً وٌعتمد فً انشائه على قائمة المركز المالً وقائمة الدخل  عبارة عن 

وكما فً تسلسل اعداد ٌمنح لأسماء الحسابات لتسهٌل عملٌة تسجٌل التعاملات الخاصة بالمنشأة 

 . ( 5الشكل رقم ) 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 ( دلٌل الحسابات5الشكل رقم )

وكذلك تمثل  B6والذي تم منحه لحساب البنك الموجود فً الخلٌة  1لرقم ا A6حٌث تمثل الخلٌة 

وكذلك تمثل الخلٌة  B7والذي تم منحه لحساب الصندوق الموجود فً الخلٌة  2الرقم  A7الخلٌة 

A8  الموجود فً الخلٌة  الأصولوالذي تم منحه لحساب  3الرقمB8 الخلٌة  وكذلك تمثلA9 

 A10وكذلك تمثل الخلٌة  B9الموجود فً الخلٌة  المشترٌاتب والذي تم منحه لحسا 4الرقم 

 A11وكذلك تمثل الخلٌة  B10الموجود فً الخلٌة  الخصوموالذي تم منحه لحساب  5الرقم 

 A12وكذلك تمثل الخلٌة  B11الموجود فً الخلٌة  المبٌعاتوالذي تم منحه لحساب  6الرقم 

 A13وكذلك تمثل الخلٌة  B12وجود فً الخلٌة الم المصروفاتوالذي تم منحه لحساب  7الرقم 

 A14وكذلك تمثل الخلٌة  B13الموجود فً الخلٌة  الإٌراداتوالذي تم منحه لحساب  8الرقم 
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 A15وكذلك تمثل الخلٌة  B14الموجود فً الخلٌة  المدٌنونوالذي تم منحه لحساب  9الرقم 

 . B15لٌة الموجود فً الخ الدائنونوالذي تم منحه لحساب  10الرقم 

 صفحة العمل:

(، وكذلك التأرٌخ لٌتم فٌه  Aالصفحة تتكون من عدة حقول تتضمن التسلسل فً العمود ) 

(  C(، اما العمود ) Bتسجٌل اوقات حدوث العملٌات بصٌغة ٌومٌة من كل شهر فً العمود )

على نوع  ( فتحتوي  D ,E ,Fفٌتضمن البٌان لٌوضح اسم العملٌة الحسابٌة ، وكذلك الاعمدة )

( على صٌغة  Gالعملٌة المسجلة إن كانت صرف او تحصٌل او إثبات ، بٌنما ٌحتوي العمود )

(حٌث اذا كان المبلغ المسجل فً الجانب المدٌن مساو للمبلغ المسجل   (IFالاتزان باستخدام دالة 

مبلغ المسجل فً (، فٌما لو كان ال Gفً الجانب الدائن تظهر تلقائٌا  كلمة ) متزن ( فً العمود ) 

الجانب المدٌن اكبر من المبلغ المسجل فً الجانب الدائن او العكس فٌتم فً تلك الحالة بإظهار 

( فتظهر به حالة القٌد المسجل والغٌر  H( ، اما العمود )  Gكلمة ) غٌر متزن ( فً العمود )

ٌُبٌن الع ( قٌمة الفرق  Iمود ) متزن ان كان الجانب المدٌن اكبر من الدائن او العكس ، وكذلك 

اجمالً  J ) فً حال كان هنالك فرق فً المبالغ المسجلة بٌن الجانبٌن . وٌظهر فً العمود )

( ،  AD( ولغاٌة العمود )  L  المبالغ المسجلة فً الجانب المدٌن فً الاعمدة بداٌة  من العمود )

الدائن فً الاعمدة بداٌة  من  اجمالً المبالغ المسجلة فً الجانب K ) فً حال ٌظهر فً العمود )

( ، ولكل حساب هنالك عمودٌن احدهما مدٌن والآخر دائن  AE( ولغاٌة العمود )  M  العمود )

(  N , O( وكذلك الصندوق )  L , Mتُسجل فٌهما المبالغ الدائنة والمدٌنة مثل البنك له عمودٌن )

 . وهكذا مع باقً الحسابات 

( فرق المبالغ بٌن المدٌن و  J3 ,K3من الخلٌتٌن المدمجتٌن )  وٌظهر فً الصف الثالث ابتداء  

( فً هاتٌن الخلٌتٌن للدلالة على ان اجمالً الحسابات المدٌنة مساوي 0الدائن فنلاحظ ان المبلغ )

لإجمالً الحسابات الدائنة  فً حال هنالك فرق على سبٌل المثال  المبلغ المسجل فً الخلٌة ) 

L7 غٌر مساوي للمب ) ( الغ المسجلة فً الخلاٌاM8 , M9 . M10  لذلك ظهر الفرق بالنسبة )

( فٌمثل الإجمالً لكل  34( .أما الصف ) L3 , M3لحساب البنك فً الخلٌتٌن المدمجتٌن ) 

القٌود الٌومٌة )العملٌات الحسابٌة ( التً تم إدخالها فً شهر كانون الثانً ولجمٌع الحسابات  

( ٌمثل مجموع مبالغ  P34و الدائن ( ، فمثلا  المبلغ المكتوب فً الخلٌة ) ولكلا الجانبٌن )المدٌن

وهكذا مع باقً الحسابات  ( P33( لغاٌة الخلٌة ) P7الجانب المدٌن لحساب الأصول من الخلٌة )

 . لاحقا  المبٌن  (1و) (6وحسب الشكل رقم ) 
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ار ، نٌسان ،......... كانون مطبقة فً باقً اشهر السنة ) شباط ، آذ وتكون هذه الصغٌة ذاتها

 الأول ( .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ( نموذج لأحد الاشهر ) كانون الثانً مثالا  (6الشكل )
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 ( إظهار الصٌغ فً البرنامج لشهر كانون الثان1ًشكل رقم ) 
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 سجل الاستاذ العام:

لرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب المدٌن فً ( ٌمثل ا B10إن المبلغ الموجود فً الخلٌة ) 

( ٌمثل الرصٌد  C10( ، و المبلغ الموجود فً الخلٌة )  J34صفحة ) الأفتتاحً ( فً الخلٌة ) 

(، اما المبلغ  K34الإجمالً الموجود فً الجانب الدائن فً صفحة ) الأفتتاحً ( فً الخلٌة ) 

جمالً الموجود فً الجانب المدٌن لشهر كانون ( ٌمثل الرصٌد الإ B11الموجود فً الخلٌة ) 

( ٌمثل الرصٌد الإجمالً  C11( ، والمبلغ الموجود فً الخلٌة )  J34الثانً فً الخلٌة ) 

( ، والمبلغ الموجود فً الخلٌة  K34الموجود فً الجانب الدائن لشهر كانون الثانً فً الخلٌة ) 

 (B12 ٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الج ) ( انب المدٌن فً لشهر شباط فً الخلٌةJ34  )

( ٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب الدائن  C12، فٌما المبلغ الموجود فً الخلٌة ) 

( ، وهكذا الحال بالنسبة لباقً الشهور وارصدة التسوٌات فً  K34لشهر شباط فً الخلٌة ) 

 ( . B , Cالعمودٌن )

( فٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب المدٌن  L10ٌة ) اما المبلغ الموجود فً الخل

( ، و المبلغ الموجود فً الخلٌة )  T34لحساب الخصوم فً صفحة )الافتتاحً ( فً الخلٌة ) 

M10  فٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب الدائن لحساب الخصوم فً صفحة )

( فٌمثل الرصٌد  L18لغ الموجود فً الخلٌة ) ( ، اما المب U34)الافتتاحً ( فً الخلٌة ) 

( ، و المبلغ  T34الإجمالً الموجود فً الجانب المدٌن لحساب الخصوم لشهر آب فً الخلٌة ) 

( فٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب الدائن لحساب  M18الموجود فً الخلٌة ) 

( فٌمثل الرصٌد  L21ود فً الخلٌة ) ( ، اما المبلغ الموج U34الخصوم لشهر آب فً الخلٌة ) 

( ،  T34الإجمالً الموجود فً الجانب المدٌن لحساب الخصوم لشهر تشرٌن الثانً فً الخلٌة ) 

( فٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب الدائن  M21و المبلغ الموجود فً الخلٌة ) 

ا الحال بالنسبة لباقً الشهور ( ، وهكذ U34لحساب الخصوم لشهر تشرٌن الثانً فً الخلٌة ) 

 ( . L , Mوارصدة التسوٌات فً العمودٌن )

( فٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب المدٌن  H14ان المبلغ الموجود فً الخلٌة ) 

( فٌمثل  I14( ، و المبلغ الموجود فً الخلٌة )  P34لحساب الأصول لشهر نٌسان فً الخلٌة ) 

(  Q34جود فً الجانب الدائن لحساب الأصول لشهر نٌسان فً الخلٌة ) الرصٌد الإجمالً المو

( فٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب المدٌن  H17، اما المبلغ الموجود فً الخلٌة ) 

( فٌمثل  I17( ، و المبلغ الموجود فً الخلٌة )  P34لحساب الأصول لشهر تموز فً الخلٌة ) 

(  Q34فً الجانب الدائن لحساب الأصول لشهر تموز فً الخلٌة )  الرصٌد الإجمالً الموجود

( فٌمثل الرصٌد الإجمالً الموجود فً الجانب المدٌن  H19، اما المبلغ الموجود فً الخلٌة ) 

( فٌمثل  I19( ، و المبلغ الموجود فً الخلٌة )  P34لحساب الأصول لشهر أٌلول فً الخلٌة ) 

(  Q34الجانب الدائن لحساب الأصول لشهر أٌلول فً الخلٌة )  الرصٌد الإجمالً الموجود فً

 ( . H , I، وهكذا الحال بالنسبة لباقً الشهور وارصدة التسوٌات فً العمودٌن )
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( تظهر إجمالً الأرصدة فً الجانب المدٌن فً دفتر الاستاذ العام والتً تكون  B24الخلٌة ) 

( تظهر إجمالً الأرصدة فً الجانب  C24ٌة ) ( ، اما الخل B10 – B23حاصل جمع الخلاٌا )

 D24( ، والخلٌة )  C10 – C23الدائن فً دفتر الاستاذ العام والتً تكون حاصل جمع الخلاٌا )

( تظهر إجمالً الأرصدة لحساب البنك فً الجانب المدٌن فً دفتر الاستاذ العام والتً تكون 

( تظهر إجمالً الأرصدة لحساب البنك  E24( ، الخلٌة )  D10 – D23حاصل جمع الخلاٌا )

( ، بٌنما  E10 – E23فً الجانب الدائن فً دفتر الاستاذ العام والتً تكون حاصل جمع الخلاٌا )

( تظهر إجمالً الأرصدة لحساب الصندوق فً الجانب المدٌن فً دفتر الاستاذ  F24الخلٌة ) 

( تظهر إجمالً  G24خلٌة ) ( ، ال F10 – F23العام  والتً تكون حاصل جمع الخلاٌا )

الأرصدة لحساب الصندوق فً الجانب الدائن فً دفتر الاستاذ العام والتً تكون حاصل جمع 

( تظهر إجمالً الأرصدة لحساب الصندوق فً  J24( ، بٌنما الخلٌة )  G10 – G23الخلاٌا )

( ، الخلٌة )  J10 – J23الجانب المدٌن فً دفتر الاستاذ العام  والتً تكون حاصل جمع الخلاٌا )

K24  ًتظهر إجمالً الأرصدة لحساب الصندوق فً الجانب الدائن فً دفتر الاستاذ العام والت )

 ( . 24( ، وهكذا الحال مع باقً الخلاٌا فً الصف ) K10 – K23تكون حاصل جمع الخلاٌا )

 ( .9و ) (1وكما فً الشكل رقم ) 
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 ( اظهار صٌغ البرنامج فً سجل الاستاذ العام 9شكل رقم ) 
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 مٌزان المراجعة بالأرصدة :

لعملٌات التً تم تسجٌلها فً دفتر ٌتم فً مٌزان المراجعة بالأرصدة التحقق من صحة أرصدة ا

حٌث ( ،  10عام ، حٌث ٌوضح ذلك الشكل رقم )الٌومٌة ومن ثم ترحٌلها إلى دفتر الأستاذ ال

فً ( وكذلك الأرصدة الافتتاحٌة بجانبٌها المدٌن والدائن  Aٌتضمن اسم الحسابات فً العمود ) 

( وأٌضا   H , I( والأرصدة الختامٌة بجانبٌها المدٌن والدائن فً العمودٌن )  B , Cالعمودٌن ) 

)الأرصدة خلال الفترة ( بجانبٌها رصدة الختامٌة الأرصدة ما بٌن الأرصدة الافتتاحٌة والأ

( ٌمثل الرصٌد   B9 إن المبلغ الموجود فً الخلٌة ) ( . D , Eالمدٌن والدائن فً العمودٌن ) 

الافتتاحً لحساب البنك فً الجانب المدٌن والمرحل من صفحة دفتر الأستاذ العام وفق الدالتٌن 

(INDEX,MATCH وفق الصٌغة ) 

[INDEX '(العام الأستاذ فترد $!'B$10:$V$10;;MATCH'(المراجعة مٌزان$!'A9'دفتر؛ 

 ،  [ ((B$8:$V$8;0'!$العام الأستاذ

( ٌمثل الرصٌد الافتتاحً لحساب البنك فً الجانب الدائن  C9اما المبلغ الموجود فً الخلٌة ) 

ق الصٌغة  ( وف INDEX , MATCH والمرحل من صفحة دفتر الأستاذ العام وفق الدالتٌن ) 

[INDEX'(العام الأستاذ دفتر$!'B$10:$W$10;;MATCH'(المراجعة مٌزان$!'A9'دفتر؛ 

  .[ (B$8:$W$8;0)+1'!$العام الأستاذ

( ٌمثل الرصٌد الافتتاحً لحساب الخصوم فً   B13 فً حٌن إن المبلغ الموجود فً الخلٌة )

(  INDEX , MATCH دالتٌن ) الجانب المدٌن والمرحل من صفحة دفتر الأستاذ العام وفق ال

   وفق الصٌغة

[INDEX'(العام الأستاذ دفتر$!'B$10:$V$10;;MATCH'(المراجعة مٌزان$!'A13'دفتر؛ 

 ، [ ((B$8:$V$8;0'!$العام الأستاذ

( ٌمثل الرصٌد الافتتاحً لحساب المدٌنون فً الجانب   C17 اما المبلغ الموجود فً الخلٌة )

( وفق  INDEX , MATCH فتر الأستاذ العام وفق الدالتٌن ) الدائن والمرحل من صفحة د

 الصٌغة 

[INDEX'(العام الأستاذ دفتر$!'B$10:$W$10;;MATCH'(المراجعة مٌزان$!'A17'دفتر؛ 

[ ، وهكذا مع باقً خلاٌا الأرصدة الافتتاحٌة لباقً  (B$8:$W$8;0)+1'!$العام الأستاذ

 ( .11و ) (10وكما مبٌن فً الشكل رقم )الحسابات . 
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المدٌن والمرحل من دفتر ( تمثل رصٌد حساب الصندوق خلال الفترة فً الجانب  D10الخلٌة ) 

 الأستاذ دفتر)'INDEX( وفق الصٌغة ] INDEX , MATCH الأستاذ العام وفق الدالتٌن ) 

 'العام الأستاذ دفتر؛'A10'!$المراجعة مٌزان)'B$24:$V$24;;MATCH'!$العام

$!B$8:$V$8;0))-B10  ، ] ( الخلٌةE12  ًتمثل رصٌد حساب المشترٌات خلال الفترة ف )

( وفق  INDEX , MATCH الدائن والمرحل من دفتر الأستاذ العام وفق الدالتٌن ) الجانب 

 'المراجعة مٌزان)'C$24:$W$24;;MATCH'!$العام الأستاذ دفتر)'INDEXالصٌغة ]

$!A12'العام الأستاذ دفتر؛$!'C$8:$W$8;0)+1)-C12  وهكذا الحال مع باقً خلاٌا ، ]

 الرصٌد خلال الفترة لباقً الحسابات .

لمدٌن والمرحل من دفتر ا( تمثل رصٌد الختامً لحساب الأصول فً الجانب  H11الخلٌة ) 

 I13الخلٌة ) ، اما  IF(F11>=G11;F11-G11;0)( وفق الصٌغة )IF الأستاذ العام وفق دالة ) 

الدائن والمرحل من دفتر الأستاذ العام وفق ( تمثل رصٌد الختامً لحساب المبٌعات فً الجانب 

باقً خلاٌا  ، ، وهكذا الحال مع IF(G13-F13;G13-F13;0)( وفق الصٌغة )IF دالة ) 

 الرصٌد الختامً لباقً الحسابات . 

( تمثل الرصٌد الاجمالً المدٌن المكون من حاصل جمع الرصٌد الافتتاحً  F9اما الخلٌة ) 

( ، و الخلٌة  B9+D9المدٌن مع الرصٌد خلال المدة المدٌن لحساب البنك فً مٌزان المراجعة ) 

 (F17  تمثل الرصٌد الاجمالً المدٌن المكون ) من حاصل جمع الرصٌد الافتتاحً المدٌن مع

( ، فً حٌن إن  B17+D17الرصٌد خلال المدة المدٌن لحساب المدٌنون فً مٌزان المراجعة ) 

( تمثل الرصٌد الاجمالً الدائن المكون من حاصل جمع الرصٌد الافتتاحً الدائن  G10الخلٌة ) 

( ، و الخلٌة  C10+E10ن المراجعة ) مع الرصٌد خلال المدة الدائن لحساب الصندوق فً مٌزا

 (G16  تمثل الرصٌد الاجمالً الدائن المكون من حاصل جمع الرصٌد الافتتاحً الدائن مع )

( ، وهكذا  C16+E16الرصٌد خلال المدة الدائن لحساب الاٌرادات فً مٌزان المراجعة ) 

 الحال مع باقً خلاٌا الرصٌد الإجمالً لباقً الحسابات . 
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  -ستنتاجات والتوصٌات  :الا

 الاستنتاجات 

 -: تالاستنتاجاالباحث الى مجموعة من من خلال هذا البحث توصل 

امكانٌات حسابٌة هائلة ٌمكن الاستفادة منها عند اعداد  Excel ٌوفر برنامج .1

  . الحسابات الختامٌة وكافة الكشوفات الملحقة

ٌوفر السرعة والدقة ان استخدام الحاسوب فً اعداد الحسابات الختامٌة  .2

  . واختصار الكثٌر من العملٌات الرٌاضٌة

المنفعة المتحققة من استخدام الحاسوب فً اعداد الحسابات الختامٌة اكبر من  .3

تدرٌب المحاسبٌن على  كلفة للحصول على هذه البرامج او المتحققةالكلفة 

  . استخدام امكانٌات الحاسوب

عالٌة عند اعداد الحسابات الختامٌة  الحاسوب سوف تتوفر مرونة بإستخدام .4

وذلك بمجرد تغٌٌر ارقام الحسابات فً مٌزان المراجعة ٌمكن الوصول الى 

  . حسابات ختامٌة جدٌد معدلة على اساس مٌزان المراجعة الجدٌد

ء كانت هذه المنظمات تجارٌة اامكانٌة استخدام الحاسوب فً كافة المنظمات سو .5

 .ٌةاو صناعٌة او خدمٌة او مال

ارتفاع تكلفة الحصول على البرامج الجاهزة او تصمٌم البرامج الجاهزة من  .6

 . الى الوقت المطلوب لتصمٌم مثل هذه البرامج بالإضافةقبل المبرمجٌن 

 التوصٌات 

 : اما التوصٌات المقترحة والتً ٌقدمها الباحث كما ٌلً

امكانٌات حسابٌة سرٌعة جدا فً بسبب ما ٌقدمه الحاسوب من  -1ٌمكن الاستفادة منها لٌس فقط 

 باستخدامٌوصً الباحث  -2 . اعداد الحسابات الختامٌة وانما اعداد نظام محاسبً متكامل

الحاسوب فً كافة المنظمات لما توفر هذه البرامج من سرعة ودقة واختصار فً الوقت والجهد 

عداد الحسابات الختامٌة عند ا -3 . عند اعداد الحسابات الختامٌة واي معالجات محاسبٌة اخرى

الٌدوي ٌتطلب اي تغٌر اعادة الكثٌر من الاحتساب لغرض اعداد الحسابات الختامٌة  بالأسلوب

تلبٌة لهذا التعدٌل لكن باستخدام الحاسوب سوف لان ٌحتاج سوى الى تعدٌل ارقام مٌزان 

بتدرٌب كافة الحاسوب فً كافة المنظمات كما ٌوصً  باستخدامٌوصً الباحث  -4 . المراجعة

للقٌام  Excel المحاسبٌن وكذلك طلاب اقسام المحاسبة لتطوٌر مهاراتهم والاستفادة من برنامج

 . بكافة المعالجة المحاسبٌة ولٌس فقط الحسابات الختامٌة
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