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	وفي هذه المرحلة يقوم الباحث بالتعرف على الهيكل التنظيمي والنظام المحاسبي المستخدم  لكي يكون الباحث على دراية كاملة بالأمور التي يستلزمها عمله , وتتضمن هذه المرحلة الآتي:
	1-  التعريف بالعتبة الحسينية المقدسة:
	إن ما يهم الباحث من التعرف على العتبة الحسينية هو التعرف على (الأمانة العامة للعتبة الحسينية المقدسة) لأنها تمثل كافة الجوانب الإدارية والمالية والفنية ..الخ للتعرف على احتياجات الإدارة والعاملين والمستخدمين الخارجيين من المعلومات التي يقدمها النظام.
	2- الهيكل التنظيمي للأمانة العامة للعتبة الحسينية المقدسة
	تستعمل العتبة الحسينية المقدسة النظام المحاسبي الموحد حالها حال بقية المؤسسات والشركات العاملة في العراق , والتوحيد يكون في الأسس والقواعد والمصطلحات والتعاريف المستخدمة في معالجة واثبات الإحداث الاقتصادية.
	3- تكييف المعايير المحاسبية الدولية لتلائم عمل المؤسسات الدينية
	1- ا- الـمـوجـودات
	أن الموجودات المشتراة تسجل بكلفة الشراء , أما المتبرع بها فيتم إثبات قيمتها على أساس القيمة السوقية الحالية أي المبلغ الذي تدفعه المؤسسة مقابل الموجود المماثل في قطاعات الإعمال , أما المستعملة فيتم تحديد قيمتها من قبل لجنة مختصة يشكلها الأمين الع...
	والباحث يرى أن أساس الاستحقاق والأساس النقدي يناسبان عمل المؤسسات الدينية وذلك لطبيعة الموارد والنفقات , وهذا لا يمنع المؤسسة من استخدام أي أساس محاسبي أخر يمكن أن يناسب طبيعة الحدث الاقتصادي , إذ يمكن للمؤسسة أن تسجل بعض النفقات على الأساس النقدي الم...
	1-1- وصل القبض: ينظم هذا الوصل في حالة استلام مبالغ نقدية أو صكوك من الغير, ويسجل فيه جميع عمليات القبض المتعلقة باستلام الهدايا والنذور والتبرعات , وتستخدم الأمانة العامة للعتبة الحسينية نموذجان من الوصولات هما:
	1- وصل القبض فرعي : يستخدم هذا الوصل لدى جميع الأقسام التي تتلقى تبرعات وتحول المقبوضات  من هذا الوصل إلى وصل القبض الرئيسي يوماً , والشكل في أدناه يوضح وصل القبض الفرعي.
	2- وصل القبض الرئيسي: يقوم الوصل الرئيسي بعملية قبض المبلغ من الوصولات الفرعية المختلفة , وإن تسمية هذا الوصل بالوصل الرئيس لأنه يخص الصندوق الرئيسي , ويكون نموذج الوصل كما موضح في الشكل الآتي.
	نموذج لمستند الصرف المقترح *
	1-  المستندات المحاسبية المساعدة: تضم هذه المجموعة جميع المستندات المؤيدة للعمليات المالية التي يقوم بها المؤسسة , وتضم المستندات المساعدة مستندين أساسيين هما:
	1-  مستند الإدخال:وهو مستند مؤيد لعمليات الشراء ويرافق عملية استلام المواد فهو مرافق لعملية الصرف , يكون نموذج مستند الإدخال كما موضح في الشكل الآتي:
	ب - مستند الإخراج المخزني:  إن مستند الإخراج المخزني هو مستند مؤيد لاستلام المواد المشتراة من قبل الجهة التي قامت بطلب تلك المواد للتأكد بأن تلك المواد قد استخدمت في الإغراض المخصصة لها, وقام الباحث بتقديم مستند الإخراج المخزني كما موضح في أدناه.
	2- تصميم دليل الحسابات: يعبر الدليل المحاسبي عن رموز وأرقام تعطى إلى أسماء الحسابات وهو من الأدوات المهمة في العمل المحاسبي بغض النظر من حوسبة النظام من عدمه وتكمن أهمية الدليل في النظام الالكتروني من خلال أن المحاسب عند قيامة بإدخال البيانات يكون لكل...
	أ – كشف النفقات: يعرض كشف النفقات جميع النفقات الإدارية والتشغيلية التي أنفقتها المؤسسة والشكل أدناه يوضح نموذج لكشف النفقات التي قام الباحث بتصميمه للتعرف على كافة النفقات التي أنفقتها المؤسسة خلال الفترة التي تحددها الإدارة إذ يمكن الإطار المقترح لل...
	اسم وتوقيع المحاسب                 اسم وتوقيع مدير قسم الشؤون المالية               اسم وتوقيع المدقق                                الأمين العام
	نموذج  لكشف الموارد *
	جـ - ميزان المراجعة:  يعد ميزان المراجعة جنبا إلى جنب عند إعداد اليومية العامة وكشف الموارد والنفقات , والشكل في أدناه يمثل نموذجاً لميزان المراجعة .
	1- قائمة الدخل: وهي من تحديد نتيجة النشاط وتحتوي على جميع موارد المؤسسة مطروح منها جميع نفقات المؤسسة خلال هذه الفترة , والشكل في أدناه يوضح نموذجاً لهذه القائمة .
	نموذج لقائمة الدخل*
	2- قائمة المركز المالي: تشتمل هذه القامة على إجمالي الأصول والخصوم وحق الملكية , وقام الباحث بتصميم لهذه القائمة وبما يتناسب مع خصوصية عمل المؤسسة الدينية , والشكل في أدناه يوضح نموذجاً هذه القائمة .                        نموذج للميزانية العامة*
	1-3- عرض المعلومات (المخرجات) : إن استعمال تكنولوجيا المعلومات في النظام المحاسبي قد أدى إلى سرعة الحصول على المعلومات والإطار المقترح للنظام المحاسبي يقدم تقارير داخلية وخارجية هي :
	1-3-2- التقارير الخارجية: إن هذه التقارير تكون موحدة عن جميع نشاطات المؤسسة إذ تتضمن معلومات حول المنح الحكومية (منح دواوين الأوقاف) بالإضافة إلى معلومات حول باقي نشاطات المؤسسة خلال الفترة التي تعد عنها تلك التقارير
	2- إجراءات الرقـابة الـداخـليـة على الإطار المقترح للنـظـام الـمـحـاسـبي الالكـتروني

