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 معلوماتك اضافة فيمكنك جميلة بطريقة الالوان متناسقة وتكون مثلًا  مجلة او لكتاب غلاف صفحة لإدراج : غلاف صفحة 0-

 .الاصدار هذا في الجذابة النماذج من الكثير ،وهناك بسهولة عليها

 على باستمرار الضغط هي اخرى طريقة ،هناك مستندك في جديدة عمل ورقة لإضافة طريقة اسهل تعتبر : فارغة صفحة 0-

ENTER الجديدة للصفحة ويتنقل الحالية الصفحة من لينتهي . 

 . اخرى و صفحة بين الفواصل لإظهار : الصفحات فواصل 3-
 

 

 : المجالات مختلف في لأهميته جداً  مفصلة بصورة الجدول بشرح سنقوم : جدول  -
 

 الاسم المرحلة الدرجة النتيجة
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 وحجمه بإرادتنا شكله تحديد ويمكننا صف او بعمود محكم غير جدول لرسم الامر هذا يستخدم : جدول رسم 3-

 : ادناه المثال في موضوح كما
 

 

    

    

 

 : التالي الشكل في كما جدول الى بتحديده نقوم نص أي بتحويل الخيار هذا يقوم : جدول الى النص تحويل 4-
 

 

          

       

        

      

 

      

      



 

 0 - أ

 : EXCEL بيانات جدول 4-

 خصائصه وببعضبالحسابات  الخاص اكسل برنامج بصيغة جدول بإدراج الخيار هذا يقوم

 ، قيمه واحتساب معادلة كإدراج الخاصة

 : اداناه موضوح وكما
 

 

 مختلفة وبأشكال مباشرة بصورة استخدامها من تمكنك منظمة سريعة جداول على الامر هذا ويحتوي :الجداول السريعة  6-

 : بالصورة موضح وكما خصائصه شكل ولكل
 

 

 : الموضحة بالأمور التحكم بواسطتها يمكن الذي القائمة هذه تظهر الجدول بأنشاء قمنا حال في
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ذلك وقد شرحنا رغبتنا وفق الجدول بأنشاء الفقرة هذه تختص

 بطريقة جدول انشاء وباستطاعتنا سابقا  

 ايضا   هنا من يدوية

تجعله  فمثلا قدمختلفة  اشكال بعدة الجدول بتلوين الفقرة هذه تقوم

 بعض اخفاء اظهار او بلا اضلع او

 نصي بشكل الجدول تقسيمات اظهار او الاضلع
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ب 
من هنا نختار الشكل المناس
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