
1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعداد

 ثية صاحة م.م. رحاب ح

 اتلالاداب / جامعة تكلية 

2023



2 
 

 َاخحتىانً

 انصفحح انًىضىع خ

 3 يلاؼظاخ يًٓح ؼٕل انؽغاتاخ  .1

 4-3 انذخٕل انٗ انؽغاب  .2

 7-5 اضافح انثٛاَاخ الاعاعٛح  .3

 9-7 كٛفٛح اضافح انظٕسج تؽغة انششٔط انًطهٕتح  .4

 11-9 ضافح انًؽاضشجا  .5

 14-11 انثؽس اضافح  .6

 15 يٛغا2يؼانعح  انًهف انز٘ ٚرعأص ؼعًّ    .7
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 يلاحظاخ يهًح حىل انحساتاخ  -1

 نكهٛرّ   نرذسٚغٙ انز٘ نى ٚذخم انٗ ؼغاتّ اتذا، ٚرٕظة ػهّٛ يشاظؼح يششف انًٕقغ الانكرشَٔٙا

 .نغشع خهق انؽغاب فٙ ٔؼذج الاَرشَد

 انظلاؼٛح فٙ اضافرّ لأل يشج(،  نذّٚيٍ فقظ ْٕ انًٕقغ  ششف)ي انؽغاب انخاص تًٕقغ انكهٛح

 :يٍانؽغاب  ٚرأنف

o   اؼشف ػهٗ  8ٔتطٕل  اعى انؽغاب ) ٚشرشط اٌ ٚكٌٕ تانهغح الاَكهٛضٚح، تذٌٔ يغافاخ

 ( AhmedRaheemيصم :  تذٌٔ يغافاخ الاقم

o سيض ٔاسقاو  كهًح انًشٔس ) ٚشرشط اٌ ذكٌٕ تانهغح الاَكهٛضٚح، ذؽرٕ٘ ػهٗ اؼشف ،

 (ahmed2@23يصم :  يا تٍٛ ؼشف ٔسقى ٔسيض 8ػٍ طٕل ٔلا ذقم  ٔاؼذ ػهٗ الاقم

  تؼذ اٌ ًٚرهك انرذسٚغٙ اعى انؽغاب انخاص تّ، ٚرٕظة ػهّٛ انذخٕل انٗ ؼغاتّ نغشع اكًال

–اعًّ تانهغرٍٛ انؼشتٛح ٔالاَكهٛضٚح -اًٚٛهّ انشخظٙ –) اًٚٛهّ انعايؼٙ الاعاعٛح تٛاَاذّ 

، ٔيلاؼظح يا يكرٕب كًصال اعفم كم شٓاداذّ(–غة انّٛ انقغى انز٘ ُٚر -سقى ْاذفّ  -طٕسذّ

 يرطهة.

 ز نٛكًم تؼذْا اضافح انثؽٕز ٔانًؽاضشاخذ  ؽييفؼم ٔ انرذسٚغٙ عٛرى انرؽذٚس نٛظثػ ؼغاب.  

 .فٙ ؼال يٕاظٓح يشكهح يا، ٚشظٗ يشاظؼح يششف انًٕقغ فٙ كهٛرّ نغشع يؼانعح الايش 

 انذخىل انً انحساب  -2

 انؽغاب يٍ خلال طشٚقرٍٛ :ًٚكٍ انذخٕل انٗ 

كًا  /https://my.uobabylon.edu.iq/webuser  فٙ ا٘ يرظفػ نذٚك اكرة انشاتظ :انطشَقح الاونً

 ادَاِيٕضػ فٙ انظٕسج 

https://my.uobabylon.edu.iq/webuser/
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نهعايؼح ٔيٍ ذثٕٚة كهٛاخ َكرة ظايؼح تاتم نٛظٓش انًٕقغ الإنكرشَٔٙ  انكٕٔكم فٙانطشَقح انثاَُح : 

) دخىل  فٙ َٓاٚح يٕقغ كهٛرك فٙ انضأٚح انغفهٗ انٛغشٖ عرعذ ساتظذخراس انكهٛح انًُرغة انٛٓا، 

 كًا يٕضػ ادَاِ: الاساتزج(

شى انضغظ ػهٗ ذغعٛم  ،ٔسيض الاياٌ ذؽذٚذ انٕٓٚحاعى انؽغاب، كهًح انًشٔس،  لإضافحشى عرظٓش َافزج 

 كًا يٕضػ ادَاِ:انذخٕل 
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 اضافح انثُاَاخ الاساسُح -3

   انرؽكى انخاطح تانرذسٚغٍٛٛ، كًا يٕضػ ادَاِ:نٕؼح   َافزج ػُذ انذخٕل انٗ انؽغاب عرظٓش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ْٔٙالاٌ  نغاٚحنغشع اضافح انثٛاَاخ انرٙ نى ٚرى اضافرٓا   تؼذَم انثُاَاخ الاساسُحَخراس 

     الاسى تانهغح الاَكهُضَح -  الاسى تانهغح انؼشتُح -

 الاًَُم انشخصٍ -     uobabylon.edu.iq@انشسًٍ انزٌ َُتهٍ تـ  الاًَُم انجايؼٍ -

 انقسى انزٌ َُتسة انُه انتذسَسٍ -               سقى انهاتف -

  ادَاِ:كًا فٙ انظٕسذٍٛ   حفظ انتؼذَمٔتؼذْا َضغظ  
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كٍ انرذسٚغٙ يٍ  ، انخهفُح الاكادًَُحعرظٓش تؼذ ؼفظ انرؼذٚم  ًّ كًا فٙ  اضافح انشهادج الاكادًَُحانرٙ ذ

 انظٕسج ادَاِ:

 ، عرظٓش انُافزج انرانٛح:اضافح شهادج اكادًَُحػُذ انضغظ ػهٗ 
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 : انثٛاَاخ ْٙ ،حفظ انثُاَاخار ٚرطهة يٍ كم ذذسٚغٙ يهئ انثٛاَاخ انرانٛح ٔيٍ شى انضغظ ػهٗ اخرٛاس 

 الاخرظاص انؼاو -  عُح انؽظٕل ػهٗ انشٓادج -  انشٓادج انؽاطم ػهٛٓا -

 انعٓح انًاَؽح نهشٓادج -       انرغهغم ػهٗ انخشٚعٍٛ -  الاخرظاص انذقٛق -

 يلاؼظاخ اخشٖ )اخرٛاس٘ ٔنٛظ تانضشٔسج  يهئ انؽقم( -  انثهذ انًاَػ نهشٓادج -

 كُفُح اضافح انصىسج تحسة انششوط انًطهىتح -4

 انظٕسج كًا فٙ انظٕسج ادَاِ: لإضافحػُذ اضافح انظٕسج انٗ انثشٔفاٚم، َلاؼظ انششٔط انلاصيح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

استخذاو انحاسثح ػُذ انتؼايم )يٍ الافضم  ذٕظذ طشٚقرٍٛ نعؼم انظٕسج يغرٕفاج نهششٔط اػلاِ ْٔٙ:

 يغ يىقغ انكتشوٍَ نهكهُح(

ػهٗ الاَرشَد لا ارا كُد ذغرخذو ظٓاص انًٕتاٚم فًٛكُك اٚعاد تشايط أَلاٍٚ يرٕفشج انطشَقح الاونً : 

ْزِ ًٚكُك اٌ ذثؽس فٙ انكٕٔكم ػٍ )ذغٛٛش اتؼاد ٔؼعى َٕٔع انظٕسج أَلاٍٚ(،  ذؽراض انٗ ذُضٚم.



8 
 

، أ تؽغة انششٔط 333* 333انًؼُٛح ٔذغٛٛش الاتؼاد انٗ  يُك اٌ ذضٛف انظٕسج انثشايط ذطهة

 ؼغة َٕع انثشَايط انز٘ ذعذِ. انًفشٔضح فٙ انًٕقغ،

 ْٕٔ تشَايط سعى Paintفكم انؽٕاعٛة ذؽرٕ٘ تشَايط ال   رخذو انؽاعثح،ارا كُد ذغانطشَقح انثاَُح: 

 كانرانٙ:، ار َقٕو تفرػ انظٕسج انًشغٕتح عٓم الاعرخذاو

 Openاضغظ كهك اًٍٚ ػهٗ انظٕسج نرظٓش قائًح فٛٓا ػذج اخرٛاساخ، َخراس الايش  -

with ) انثشَايط عرظٓش قائًح فشػٛح َخراس يُٓا ) انفتح تـ Paint  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ػُذ فرػ انثشَايط عرظٓش انظٕسج انرانٛح:
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 عرظٓش انُافزج ادَاِ ٔيُٓا َقٕو تانرانٙ:انًغؤٔل ػٍ ذغٛٛش اتؼاد انظٕسج،  Resizeالايش  َضغظ ػهٗ

 pixelsاخرٛاس  -1

 نٛظثػ انًشتغ فاسغا. Maintain aspect ratioانغاء ذؽذٚذ انًشتغ  -2

فٙ انًشتغ انصاَٙ  نٛظثػ انؽعى ضًٍ انؽذٔد  333فٙ انًشتغ الأل  ٔ 333كراتح انؼذد  -3

 انًغًٕغ تٓا.

4- OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

انًشغٕتح تًا ٚرطهة يٍ ششٔط ٔٚرى اخرٛاسْا نركٌٕ انظٕسج انًشفقح تانثشٔفاٚم عٛرى ؼفظ انظٕسج 

 )ؼغاب انرذسٚغٙ(.

 اضافح انًحاضشج -5

ؼٛس ٚرى  ػُذ انذخٕل انٗ انؽغاب انخاص تانرذسٚغٙ  عرظٓش انُافزج انخاطح تهٕؼح ذؽكى انرذسٚغٍٛٛ

اضافح نٛرى تؼذْا  انًحاضشاخاداسج ٔاخرٛاس   انتذسَس اضافح انًؽاضشج يٍ خلال انضغظ ػهٗ

فٙ  يٕضػ كًا، ػهًا اَّ ًٚكُك ذؼذٚم أ ؼزف انًؽاضشج فٙ ؼال ؼذٔز خطأ يا،  يحاضشج جذَذج

 انظٕسج ادَاِ:

 

1 

2 

3 
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 تحجاضافح  -6

أ انشظٕع انٗ نٕؼح انرؽكى يٍ خلال سيض انًُضل  ػُذ انذخٕل انٗ انؽغاب انخاص تانرذسٚغٙ

عرظٓش انُافزج انخاطح تهٕؼح ذؽكى انرذسٚغٍٛٛ ؼٛس ٚرى  انظٕسج انشخظٛح نهرذسٚغٙ،انًٕظٕد اػهٗ 

نٛرى تؼذْا  نثحىث الاكادًَُح اداسج أاخرٛاس   نثحج الاكادًٍَا يٍ خلال انضغظ ػهٗ تؽساضافح 

فٙ ؼال ؼذٔز خطأ يا، كًا يٕضػ فٙ  ػهًا اَّ ًٚكُك ذؼذٚم أ ؼزف انثؽس ، تحج جذَذاضافح 

 انظٕسج ادَاِ:
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ايا ارا ،  اضافح| َظاو تقُُى انثحىثعرخراس  فارا كاٌ انثحج يُشىس حذَثا ضًٍ انسُح انذساسُح انحانُح

اضافح| تحج غُش  عرخراس  كاٌ انثحج قذ تؼذي انسُح انذساسُح انحانُح او خاسج انتصُُف انًحذد

 .يصُف
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اؼٛاَا ٚرطهة ) ،دخىل انثاحج شى اخرٛاسعرظٓش انُافزج ادَاِ  اضافح| َظاو تقُُى انثحىث فٙ ؼانح اخرٛاس 

 .اضافح تحجٔٚخراس  (انظفؽح انرانٛحانٗ نُٛرقم  يٍ انرذسٚغٙ انذخٕل يشج اخشٖ تؽغاتّ انعايؼٙ
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ضًٍ انسُح  حصشا اٌ سُح انُشش تكىٌ اضافح | َظاو تقُُى انثحىث(  : َلاحظ فٍ الاختُاس )يلاحظح

 انذساسُح انحانُح.

فٛرٕظة َشش انثؽس ضًٍ انخٛاس انصاَٙ ْٕٔ  (قثم انغُح انذساعٛح انؽانٛح)ارا كاٌ انثؽس يُشٕس يغثقا 

، فرظٓش انُافزج ، ؼرٗ ٔاٌ كاٌ انثؽس ضًٍ عكٕتاط أ شٕيثغٍ سٔٚرشصاضافح| تحج غُش يصُف

 :انًؼهٕياخ انرٙ ذخض انثؽس، انرٙ ذرطهة اضافح انرانٛح
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 يُغا2يؼانجح  انًهف انزٌ َتجاوص حجًه   -7

فًٍ انغٓم  (200KB)فٙ ؼانح ػذو سفغ يهف انًؽاضشج أ انثؽس  نكَّٕ قذ ذعأص انؽعى انًغًٕغ 

ػثش الاَرشَد يثاششج، ار ٚرٕفش تشَايط يثاشش ػهٗ الاَرشَد نٓزا انغشع  PDFظذا ضغظ يهف ال 

، ادَاِ ساتظ انثشَايط IlovePDFعٕاء كُد ذغرؼًم انًٕتاٚم أ ظٓاص انكٕيثٕٛذش، ْٕٔ انثشَايط 

 انخاص تضغظ انًهفاخ نرقهٛم ؼعًٓا:

w.ilovepdf.com/ar/compress_pdfhttps://ww 

عٛظٓش كأٔل َرٛعح تؽس فٙ انكٕٔكم  فٙ انكٕٔكم ٔ  PDFتشَايط ضغظ يهف  أ ًٚكٍ نهرذسٚغٙ كراتح

 كًا يٕضػ فٙ انظٕسج ادَاِ:

 

 

 

 

 عٓهح ػُذ اخرٛاس انشاتظ الأل انز٘ ٚشٛش انٗ انثشَايط، عرظٓش انُافزج انرانٛح ٔانرٙ ذكٌٕ تٕاظٓح ظذا

، ٔػُذ ذؽذٚذ انًهف انًطهٕب ذقهٛم ؼعًّ عٛقٕو تضغظ انًهف انٗ  PDFذرطهة فقظ ذؽذٚذ  يهفاخ ال 

 ًٚكُك اػادج ذغًٛرّ فًٛا تؼذ.ا شى ٚرى ذُضٚم انًهف انعذٚذ، ٔاقم ؼعى يًكٍ تٕقد قظٛش ظذ
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