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 الترقيم علامات استخدام        

 .الباحث مقاصد وتفسير المعاني، لتوضيح تستعمل محددة، علامات استخدام يعني      
 الاستخدام الرمز العلامة ت 

1 
ترك فراغ بمقدار كلمة 

 واحدة

 كل سطر جديد في بداية   

 . النقطة 2

تعني الوقف،  كمفت تعنفي ال البتحفي يريفد ال ي برنفت 

بفففال الجملفففة انت،فففا بنفففت  ومفففت بعفففدبت بدايفففة لجملفففة 

 .جديدة  وفكرة جديدة

   فتصلة 3
 بيل الجمل التي تتضمل معنى واحدا -

 بيل الجمل المعطوفة حتى لا تطول الجملة -

 بعد الجملة للتوضيح  ؛ فتصلة منقوطة 4

 : نقطتتل عموديتتل 5

 بعد كلمة مثلا-

 بعد كلمة من،ت-

 بعد كلمة قتل   ويقول -

 للدلالة على المحذو، ... نقتط 3 6

 بعد السؤال ؟ علامة الاستف،تم 7

 .للتعجب مل مقولة معينة لا يتفق مع،ت البتحي ! علامة التعجب 8
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 الاستخدام الرمز العلامة ت

 .بعد الأعداد في أول السطر - - الشرطة 9

وتستتتعمل لو تتك الكتتلام المرفتتول  رليتتا متتن التترص  و  " " الفاصمتان المتعاكستان 10
 .المراجك المختمفة

 )    ( الفوسان 11
لتتتتعكر عتتتتتارات التفستتتتير  و ال رتتتتا   و  -1وتستتتتتعمل 

 .  المدح
 .ل م الأرقام  و ال روف وسط السطر -2

وتستعمل لو ك زيادات لم تترد ليمتا اقتتتس متن كتتاب  ]    [ عكولانالمالفوسان  12
 .   و غيره
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 الجداولترسيق        
لي و ك الجداول هما  ن ي مل كل جدول و هم شرطين التيارات التي يجمعها يرظمها لي جدول من عممه، لم لا 

 : يميهرالك شروط  خر وكما عروارًا لتو يح الهدف من الجدول والتيارات التي يت مرها، 
 .عروان الجدول  عمى الجدول لي مرتصفهيكتب  -1
الزمري، الدقة لي رسم الجدول، ولي  ال استخدام الأعمدة لمدلالة عمى و دات متما مة، م ل الو دة تراعى  -2

 .يرتغي  ن يكون عرض العمود متساويا
 .تشمل الأعمدة الر سية والألفية عمى عراوين تدل عمى مو وع الجدول ن  -3
الجداول كمما  مكن متاشرة تعد الإشارة إليها لي المتن لتسهيل مهمة الفارئ، وتمكيره من متاتعة تو ك  -4

 .الشرح ومفاررته تالتيارات الواردة لي الجدول
 .ترسيق الجداول ت يث لا تظهر لي صف ة مستفمة تدون المتنيراعى  -5

 ترسيق الطتاعة
يف ل  ن يتولى التا ث طتاعة ت  ه ترفسه، إلا  ره يمكن  ن يستعين تشخص آخر، ولكن يرتغي عميه  ن يتعكر 

كاممة عن  ي  خطا  سواً  كان هو الستب ليها،  و تستب المسؤولية دائمًا  ن الت ث ي مل اسمه، وتفك عميه 
.  من هرا لإن عميه مراجعة تفرير الت ث لمت فق من خموه من الأخطا  المطتعية. ليها  ي شخص آخر استعان ته

 :تعض الإرشادات كما يمي
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 .  الفواعد الخاصة تالطتاعة التي تفرها الجهة التي يتم تفديم الت ث إليهاتطتيق  -1
ستيل الم ال، عمى عمى ( (Simplified Arabic لم يشترط غير علك، يتم استخدام روع مو د من الخط ما  -2

 . مدار الت ث
 . جم خط  كتر لمعراوين الرئيسة والفرعيةيستخدم عادة  -3
 .وا د من الورقة، مك ترك هامش مراسب عمى جوارب الورقةوجه سطرًا تعد سطر، عمى الكتاتة  -4

 صف ات الت ثترسيق      
 :ترقيم  صف ات الت ث عمى الر و التالييتم  
   الألفائيةالأتجدية،  و الت ث، يتم ترقيم صف اتها تال روف  وائل  -1
 .وتالرظام العرتي...(. 4، 3، 2، 1) ترقيم صف ات متن الت ث تالأرقام العادية يتم  -2
و ك  رقام الصف ات  سفل مرتصف الصف ة، ما لم يطمب المشرف عمى الت ث  و الجهة التي سيتفدم يتم  -3

 .إليها تت  ه خلاف علك
 (a b c - 1 2 3.) الممخص الإركميزي لي رهاية الت ث يرقم تالأرقام الإركميزية  و تال روف الإركميزية -4
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 والمراجكترسيق الهوامش       
علىىىىب الباحىىىىث ان يووىىىىا المعلومىىىىات التىىىىي اسىىىىتقاىا مىىىىن المصىىىىادر ا خىىىىر ، و لىىىى  بىىىى  ر 

 .  علب معرفة تفاصيل  ل مصدر رجع إليو اءر  الق  تساعد التي البيانات 
 فيما يلي شروط الاقتباس من المصادر 

 شروط الاقتتاس
 :ينبغي علب الباحث ان يراعي ما يلي 
ان يحقىىا التىىوالان فىىلا يسىىرق فىىي النقىىل مىىن المصىىادر ا خىىر ،  ن الاقتبىىاس ينبغىىي  -1

اللاائىىد يضىىعق البحىىث ولا يعطىىي ف ىىرة واضىىحة عىىن حجىىم الجيىىد الىى   ب لىىو،  مىىا ان خلىىو 
 .  البحث من ا  اقتباس يقلل من قيمتو العلمية

او بىىىىالتعليا ا ىىىىان يحىىىىرب الباحىىىىث علىىىىب ان يبىىىىرلا شخصىىىىيتو فيمىىىىا ينقىىىىل سىىىىواء ان  -2
مىا يصىادق،  مىا لا يشىترط ان   ىل  يقتىبس  لا  امن البدييي . الشرحب، او النقدباو التحليل ب

 .ما يقرا  ل  يتفا مع 
 .  ي ون للمصدر المقتبس منو علاقة بموضوع البحثان  -3
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 ن يكون الاقتتاس متررا تمعرى وجود مراستتة تستتدعي الاقتتتاس كتحن ي تتاج إلتى اقتتتاس لفترات يجب  -4
 .  و جمل لدعم لكرة معيرة  و تعزيز موقف معين

كل متا يفتتسته، ويراعتي اتفاقته متك الواقتك والمرطتق والتفكيتر العممتي المترظم، ولتي ولية ؤ مسيت مل  ن  -5
 . الة ا طراره لمرفل مك تعار ه، ليم ق علك تتعميفه

يدرك  ن التو يق يم ل  ماية له، ليما لو كان هراك خطتح لتي رقتم  و إ صتائية  و معمومتة، متا لتإن  ن  -6
 .وليةؤ المسالتو يق يعفي التا ث من ت مل 

، لتإعا كرتت (ب) اقتتتس متن مصتدر(  )إلى المصدر الأصمي كمما كتان علتك ممكرتا، م تل مصتدر الرجوع  -7
( ب) ، لي هعه ال الة يف ل الرجوع إلى المصدر ( )التي اقتتس مرها ( ب) ، وتريد الاقتتاس من(ج) تعد ت ث

 .وليتكؤ مس، وتعلك تخمي (  ) ورد  من المصدر( ب ) رفسه، ولو تععر علك، تتم الإشارة إلى  ن المصدر
يراد  ن  -8 الكالية التي تدل عمى تمتك  (تيارات الرشر) المعموماتيتم رستة المادة المفتتسة إلى صا تها، وا 

 .المادة، وتساعد عمى الوصول إليها
 .عمى  لكار المؤلف الأصمي، وعدم ت ريفها،  و تشويههاال فاظ  -9

تمتد  ال ياد، وعدم الت يز إلى  لكتار  و معتفتدات معيرتة، ويمكرته عرتد ال اجتة  ن يتورد  لكتار الالتزام  -10
 .المؤلف الأصمي، ويرفدها  و ي ممها  و يفردها

إ الة لفرة  و لفترات متن قتتل التا تث إلتى متا اقتتسته، ليتتم تمييتز تمتك الإ تالات تو تعها تتين عرد  -11
 . تى يمكن لمفارئ  ن يميز تدخل التا ث لي الرص الأساس، ] [ كتيرة قواس 
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حالة النقل المباشر واراد ان يح ق من الفقرة التي يقتبسيا بعض ال لمات في  -12
او الجمل التي ير  عدم اىميتيا في بحوو، بحيث لا يضر الح ق المعاني التي 

محل )...( قصدىا المؤلق ا صلي، وفي ى ه الحالة يضع الباحث نقاطا افقيا 
 . المح وفةال لمات او الجمل 


