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لدات عملية النسخ للملفات والمجلاجراء: الطريقة الأولى
ط نقوووم بديديوود االوولمج او المجلوود ااووراد نسوو ة ون وو 

Right Click ونخدار من القائمةCopy

Copyعملية النسخ 

عمليووة النسووخ للملفووات لاجووراء: الطريقووة الثانيووة
والمجلوودات نقوووم بديديوود االوولمج ون وو ط مفدوواحي

CTRL + Cمن الكيبورد مباشرة
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لدات للملفات والمجعالقطعملية لاجراء: الطريقة الأولى
ط ون وو قطعوو  نقوووم بديديوود االوولمج او المجلوود ااووراد 

Right Click ونخدار من القائمةCut

cuteالقطع عملية 

للملفووات عالقطووعمليووة لاجووراء: الطريقووة الثانيووة
والمجلوودات نقوووم بديديوود االوولمج ون وو ط مفدوواحي

CTRL + Xمن الكيبورد مباشرة
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ة لصق عمليلاجراءنحدد ااكان ااطلوب: الطريقة الأولى
ونخدوار Right Clickللملفات والمجلدات ثوم ن و ط 

Pasteمن القائمة 

Pasteعملية اللصق 

للملفووات اللصووقعمليووة لاجووراء: الطريقووة الثانيووة
ق عمليوة لصولإجوراء ااكوان ااطلووبوالمجلدات نقووم 

مون CTRL + Vللملفات والمجلدات ون  ط مفداحي 
الكيبورد مباشرة
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Deleteعملية الحذف 

لدات للملفات والمجالحذفعملية لاجراء: الطريقة الأولى
ط نقوووم بديديوود االوولمج او المجلوود ااووراد حذ وو  ون وو 

Right Click ونخدار من القائمةDelete.
للملفووات الحووذفعمليووة لاجووراء: الطريقووة الثانيووة

ذ و  والمجلدات نقوم بديديود االولمج او المجلود ااوراد ح
.من الكيبورد مباشرةDeleteون  ط مفداح 

عنود في الطريقدين أعولا  االفوات والمجلودات: ملاحظة
Recycle Binيدم نقلهم الى سلة المحذو ات حذ هم 
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النهائيعملية الحذف 

يد االلمج او للملفات والمجلدات نقوم بديدالحذف النهائيعملية لاجراء: الطريقة الأولى
مع الاسودمرار Deleteونخدار من القائمة Right Clickالمجلد ااراد حذ   ون  ط 

من لوحة اافاتيحShiftبال  ط على مفداح 

يد االلمج او للملفات والمجلدات نقوم بديدالحذف نهائياعملية لاجراء: الطريقة الثانية
.من الكيبورد مباشرةDelete+Shiftالمجلد ااراد حذ   ون  ط مفداحي 

الى سولة لا يودم نقلهومفي الطريقدين أعلا  االفات والمجلدات عند حذ هم : ملاحظة
Recycle Binالمحذو ات 
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: ملاحظة مهمة

مثول ااوارد اجوارجي أو )عند حذف مللمج او مجلد مون وسوائط الد و ين اجارجيوة 
 سلة  لا يدم نقلهم الىسواء كان  قط حذف او حذف نهائي ( الفلاش أو بطاقة الذاكرة

.ويعدبر في هذ  الحالة الحذف بصورة نهائيةRecycle Binالمحذو ات 



ئكملإصغاشكرا ً


