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Microsoft Excel 2010 

  وانذوالانصَغ 

انصيغ هي ػثاسج ػٍ يؼادلاخ حساتيح او يُطميح تطثك ػهً انميى انًىجىدج في وسلح انؼًم. تثذا انصيغح انشياضيح 

ثى َكتة انؼًهيح انحساتيح  حتً يستطيغ تشَايج اكسم انتًيز تيُها وتيٍ انُصىص انؼاديح =دائًا تؼلايح انًساواج 

 .انًطهىتح

 دانة انجًع

 جًغ احذ انخلايا ػٍ طشيك اتثاع احذي انطشق الاتيح:يًكُُا ايجاد َاتج 

  جًغ انخلايا تذوٌ دانح انجًغ يًكُُاSum  ورنك تىضغ انًؤشش في انخهيح انًشاد اظهاس انُتيجح فيها ثى

تؼذ رنك َضغظ يفتاح  +اكتة ليى انخلايا انًطهىب جًؼها وتيُهًا ػلايح انجًغ َضغ ػلايح انًساواج ثى 

Enter  .لاظهاس انُتيجح كًا في انشكم 

 

             

 

 

 

 

 

  تؼذ رنك َمىو تىضغ  =َضغ انًؤشش في انخهيح انُي َشيذ ايجاد َاتج انجًغ فيها ثى َضغ ػلايح انًساواج

نغشض ايجاد انُتيجح. اَظش  Enter)انشلى الاول + انشلى انثاَي(  ثى َضغظ ثى َضغ  Sumدانح انجًغ 

 انشكم
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 يانتهمائ انجًغ دانح أستخذاو يًكُُا  Auto Sum  خلال وضغ انًؤشش في انخهيح انًشاد اظهاس انُتيجح ٍ ي

َُمش ػهً انجًغ انتهمائي  Editingويٍ يجًىػح  Homeفيها ثى َزهة انً انصفحح انشئيسيح 

AutoSum  َضغظ َذخم ػُاويٍ انخلايا انتي فيها الاسلاو ثى ثىEnter  .نغشض ايجاد انُتيجح 

 

 اٍجبد انًعذل دانة 

 حذ انخلايا ػٍ طشيك اتثاع احذي انطشق الاتيح:يؼذل انحساتي لايًكُُا ايجاد 

  يًكُُا ايجاد يؼذل انخلايا تذوٌ دانح انًؼذلAverage  ورنك تىضغ انًؤشش في انخهيح انًشاد اظهاس

انخلايا انًطهىب جًؼها انُتيجح فيها ثى َضغ ػلايح انًساواج  وانمىس انًفتىح ثى َكتة داخم انمىس ليى 

وػذد انخلايا انًطهىتح   /ثى انمىس انًغهك تؼذ رنك َضغ ػلايح انمسًح   +وتيُهًا ػلايح انجًغ 

=(C3+D3+E3)/3  ثى َضغظ يفتاح كًا في انًثال انساتكEnter   . لاظهاس انُتيجح 

  تؼذ رنك َمىو تىضغ )انشلى  =فيها ثى َضغ ػلايح انًساواج  انًؼذلَضغ انًؤشش في انخهيح انُي َشيذ ايجاد

  نغشض ايجاد انُتيجح. Enterثى َضغظ  يمسىيا ػهً ػذد الاسلاو( + ... الاول + انشلى انثاَي

 يٍ خلال وضغ انًؤشش في انخهيح انًشاد اظهاس انُتيجح فيها ثى َزهة انً  انًؼذل دانح أستخذاو يًكُُا

ٍ يجًىػح  Homeانصفحح انشئيسيح  َختاس دانح ثى  AutoSumَُمش ػهً انجًغ انتهمائي  Editingوي

Average  َضغظ ثى َذخم ػُاويٍ انخلايا انتي فيها الاسلاو ثىEnter  .نغشض ايجاد انُتيجح 

 َمىو تىضغ انًساواج ثى َضغ انمىس انًفتىح تؼذ  كاٌ انًطهىب ايجاد يؼذل ليى انخلايا انغيش يتجاوسج ارا

 فاصهح ليًح انخهيح الاونً ثى َضغ تكتاتح انذانح انًطهىتح ػهً سثيم انًثال دانح انًؼذل ثى َضغَمىو رنك 

َضغ ثى  جًيغ ليى انخلايا انغيشانًتجاوسج أدخال انً اٌ يتى ليًح انخهيح انثاَيح وهكزا ثى َذخم ;يُمىطح 

 .ًؼذل انًطهىبان ػهً نهحصىل Enter َضغظانمىس انًغهك ثى 

 

 

 



 و.و رسم حَذر جبسى                     Microsoft Excel                  انهغة انعزثَة كهَة الاداة / قسى 
 انطبئٌ                                         2010                      انًزحهة انثبنَة                             

                               

 

3 | P a g e  
 

 

 

1.  :ٌ  قى ثكتبثة انجذول الات

 . I2فٌ انخهَة جذ نبتج جًع درجبت انطبنت احًذ  .2

 انذً ٍحًم اسى انًجًوع نجبقٌ درجبت انطهجة. Iقى ثتعجئة انعًود  .3

 قى ثأضبفة عًود عهي ٍسبر عًود انًجًوع ٍحًم اسى انًعذل. .4

 .ثبنتزتَت (J2,J4,J6قى ثبٍجبد يعذل انطهجة انذٍن اسًبءهى  )احًذ ، صبنح ، ونَذ( فٌ انخلاٍب ) .5

   MIN انذنَب انقًَة ودانة MAX انقصوى انقًَة دانة

 َتثغ انطشق انتانيح:لايجاد اكثش ليًح يٍ يجًىػح ليى انخلايا انًتجاوسج 

  دانح فيها ثى َضغ ػلايح انًساواج = تؼذ رنك َمىو تىضغ  اكثش ليًحَضغ انًؤشش في انخهيح انُي َشيذ ايجاد

Max  ( ثى َضغظ ... ; انشلى انثاَي;)انشلى الاول ثى َمىو تادخالEnter .نغشض ايجاد انُتيجح 

 دانح أستخذاو يًكُُا Max   ًيٍ خلال وضغ انًؤشش في انخهيح انًشاد اظهاس انُتيجح فيها ثى َزهة ان

َختاس دانح ثى  AutoSumَُمش ػهً انجًغ انتهمائي  Editingويٍ يجًىػح  Homeانصفحح انشئيسيح 

Max  ثى َذخم ػُاويٍ انخلايا انتي فيها الاسلاو ( ػهً سثيم انًثالC2:D2 ) َضغظ ثىEnter  نغشض

 ايجاد انُتيجح.

 تطجَق عًهٌ
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 يقة نقوم بايجاد اصغر قيمة من مجموعة من القيم في الخلايا مع وضع دالة الطر بنفسوMin  بدلا من

Max. 


